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 ค าน า  

 คู่มือการบันทึกข้อมูล OBE3/4 และบันทึกข้อมูล OBE5/6 เป็นคู่มือที่จัดท าขึ้นตามโครงการปรับปรุงระบบ TQF เพื่อ
รองรับการใช้งานตาม AUN-QA ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ที่พัฒนาระบบเพิ่มเติมจากการใช้งานระบบ
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ (TQF) เดิม 

โดยอาจารย์หรือผู้ที่ได้รับสิทธิ์ในการบันทึก มคอ. 3-4-5-6 เดิม จะสามารถบันทึกข้อมูล OBE3/4 และ OBE5/6 ได้
อย่างถูกต้องตามกระบวนการของมหาวิทยาลัยฯ  

 บริษัทฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะช่วยอ านวยความสะดวกให้ท่าน สามารถบันทึกแบบ OBE3/4 และ OBE5/6 ได้
อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 

 

ทีมงานผู้พัฒนาระบบ 
บริษัท วิช่ันเน็ต จ ากัด 
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ปรับปรุงระบบสารสนเทศเพ่ือรองรับหลักสตูรตามเกณฑม์าตรฐาน  

การบันทึกข้อมูล OBE3/4 และ OBE5/6 เป็นระบบที่พัฒนาตามโครงการปรับปรุงระบบ TQF เพื่อรองรับการใช้งาน
ตาม AUN-QA ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร ที่พัฒนาเพิ่มเติมให้อาจารย์หรือผู้ที่ได้รับสิทธิ์ในการบันทึก มคอ. 3-
4-5-6 เดิม สามารถบันทึกข้อมูล OBE3/4 และ OBE5/6 ได้อย่างถูกต้องตามกระบวนการของมหาวิทยาลัยฯ 

ซึ่งขั้นตอนในการบันทึก OBE3/4 และ OBE5/6 จะเป็นไปในรูปแบบเดียวกับการบันทึก มคอ. 3-4  และ มคอ. 5-6 
กล่าวคือ เง่ือนไขในการบันทึกข้อมูล, ช่วงวันเวลาในการบันทึกข้อมูล หรือผู้ที่ได้รับสิทธิ์ในการบันทึกข้อมูลจะอ้างอิงจากการ
ก าหนดข้อมูลเดียวกัน 

OBE3/4 เสมือน มคอ. 3, 4 
OBE5/6 เสมือน มคอ. 5, 6 
แต่ในส่วนของการก าหนดผลลัพธ์การเรียนรู้ของ OBE3/4 และ OBE5/6 จะแตกต่างออกไป โดยจะมีการประมวลผล

หรือก าหนดผลลัพธ์การเรยีนรู้ใหม ่ซึ่งเป็นการก าหนดผลลัพธ์การเรยีนรูร้ะดบัหลกัสูตร (Program Leaning Outcomes; PLOs
) และผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา (Course Learning Outcomes; CLOs) เพื่อให้สอดคล้องตามเกณฑ์การประเมิน
คุณภาพระดับโปรแกรมหรือระดับหลักสูตรการศึกษา AUN-QA 

 

เริ่มต้นใช้งานระบบ  
ท่านสามารถบันทึก OBE3/4 และ OBE5/6 โดยการเข้าใช้งานระบบ TQF เดิม ที่ URL https://reg.rmutp.ac.th/ 

ซึ่งเป็นช่องทางเดียวกันกับการเข้าสู่ ระบบบริการการศึกษา ของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

 

คลิกที่นี่เพื่อลงชื่อ 
เข้าสู่ระบบ 

https://reg.rmutp.ac.th/registrar/home.asp
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1.  การเข้าสู่ระบบ 

 ท่านสามารถเข้าสู่ระบบ TQF ได้โดยคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อลงช่ือเข้าใช้งานระบบ โดยระบุรหัสประจ าตัว และ
รหัสผ่าน ถ้ารหัสประจ าตัวและรหัสผ่านที่ใช้ถูกต้อง ระบบจะอนุญาตให้ท่านเข้าไปใช้งานได้  (ข้อควรระวัง!!! ท่านจะต้องเก็บ
รหัสผ่านเป็นความลับ ไม่ควรบอกให้ผู้อื่นทราบ เพราะผู้อื่นอาจเข้าใช้งานระบบแทนท่าน และท าให้เกิดความเสียหายตามมา) 

  กรณีอาจารย์ท่านใดยังไม่มี User Account ส าหรับการเข้าใช้งานระบบฯ จะต้องขอ User ดังกล่าวจากผู้ดูแล
ระบบบริการการศึกษา เพื่อก าหนดสิทธ์ิการเข้าใช้งานของท่านได้อย่างถูกต้อง  

วิธีใช้งาน 

1. ให้ท่านคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ”  
2. พิมพ์รหัสประจ าตัว และรหสัผ่าน 
3. คลิกท่ีปุ่ม {เข้าสู่ระบบ} 

  
 
เมื่อระบุรหัสประจ าตัวและรหัสผ่านถูกต้องแล้ว ในกรณีที่ท่านได้รับสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบมากกว่า 1 สิทธิ์ให้ท่าน

เลือกระบบส าหรับอาจารย์ แต่ส าหรับอาจารย์ที่ไม่มีสถานะเป็น ผู้บริหาร หรือเจ้าหน้าที่ ระบบจะข้ามหน้าจอนี้ไป และไปสู่
หน้าจอของอาจารย์โดยตรง 

2. ป้อนรหัสผ่าน 

3. คลิกที่ปุ่ม  
“เข้าสู่ระบบ” 

1. ป้อนรหัสประจ าตวั
ของท่าน 
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 เมื่อท่านเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูหลักระบบงานของอาจารย์  โดยจะปรากฏเมนู 
“ภาระงาน มคอ.” แสดงอยู่ทางด้านซ้ายของจอภาพ ดังรูปต่อไปนี้ 

 
 

และเมื่อเลือกที่เมนู ภาระงาน มคอ. จะปรากฏเมนูต่างๆ ดังรูป 
 

 

1.  คลิกเลือกระบบ  
    ส าหรับอาจารย ์

2. คลิกปุ่ม {เลือก} 

เมนูส าหรับเข้าสู่หน้าจอ
การบันทึก มคอ.ต่างๆ 

เมนูเพื่อสนับสนุนการ
บันทึกแบบ มคอ.ต่างๆ 



 
คู่มือการบันทึก OBE 3/4 และ OBE 5/6 

โครงการปรับปรุงระบบ TQF เพ่ือรองรับการใช้งานตาม AUN-QA 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดท ำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่ำงกำรใช้งำนเท่ำนั้น                                         6  

2.  ปฏิทินงาน มคอ. 

 ท่านสามารถตรวจสอบปฏิทินการบันทึก มคอ. ซึ่งจะแสดงก าหนดการบันทึกแบบ มคอ.ต่างๆ ในแต่ละภาคการศึกษา 
ที่ท่านจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยช่วงวัน เวลาการบันทึก OBE3/4 จะอ้างอิงตามช่วงวันเวลาบันทึกมคอ. 3/4 และ OBE5/6 
จะอ้างอิงตามช่วงวันบันทึก มคอ.5/6 เดิม 
  

 
 

3.  การบันทึก CLO ในรายวิชาและก าหนดความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา กับ PLOs ตามหลักสูตร  

การจัดท า OBE3/4 ระบบจะตรวจสอบข้อมูลรายวิชาในหลักสูตรที่ท่านได้รับสิทธิ์ในการบันทึก OBE3/4 หากพบ
ข้อมูลรายวิชาที่ยังไม่มีการก าหนดข้อมูล CLO และ/หรือยังไม่ท าการก าหนดความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา กับ PLOs 
ตามหลักสูตรไว้ ท่านจะต้องการด าเนินการก าหนดข้อมูล CLO ในรายวิชานั้นๆ และก าหนดความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs 
รายวิชา กับ PLOs ตามหลักสูตรให้แล้วเสร็จ จึงจะสามารถสร้างแบบ OBE3/4 เพื่อบันทึกข้อมูลต่อไปได้ 

CLO (Course Learning Outcomes; CLOs) คือ ผลลัพธ์กำรเรยีนรู้ระดับรำยวิชำ 
PLO (Program Learning Outcomes; PLOs) คือ ผลลัพธ์กำรเรียนรูร้ะดับหลักสูตร 
การก าหนดความสัมพนัธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา กับ PLOs ตามหลักสูตร  คือ กำรก ำหนดควำมเชื่อมโยงระหว่ำง 
CLOs รำยวิชำ กับ PLOs ตำมหลกัสูตร (Mapping) เพื่อใช้ก ำหนดเป็นค่ำเริ่มต้นส ำหรับกำรบันทึก มคอ.3/4 ได ้

 วิธีใช้งาน 

1. เลือกหัวข้อ  “บันทึก มคอ.3/4”  จากกลุ่มเมนู ภาระงาน มคอ. 
 

 

 
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2. เข้าสู่หน้าจอบันทึกมคอ. 3/4 เลือกปีการศึกษาที่ต้องการบันทึกข้อมลู 
3. ระบบจะปรากฏรายวิชาที่ท่านเป็นผู้สอน แสดงข้อมูล ภาคการศึกษา ศูนย์ และระดับการศึกษาที่เปิดสอน 

พร้อมให้รายละเอียดรายวิชาที่ท่านเป็นผู้รับผิดชอบ  
กรณีที่รายวิชาในความรับผิดชอบของท่านมีทั้งรายการที่ต้องสร้างแบบ มคอ.3/4 และ OBE3/4 ระบบจะ
แสดงผลรายวิชาที่ต้องสร้างแบบ มคอ.3/4 ด้านบน และรายวิชาที่สร้างแบบ OBE3/4 ด้านล่าง ดังรูป 
  เงื่อนไขกำรแสดงผลรำยวิชำอ้ำงอิงตำมกำรแสดงผล มคอ.3/4 เดิม 

  
 

4. กรณีที่หลักสูตรที่ยังไม่บันทึกข้อมูล CLOs ในรายวิชา และ/หรือ ก าหนดความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา 
กับ PLOs ตามหลักสูตรไมค่รบถ้วน 

1. ระบบจะแสดงปุ่ม  ในรายวิชาที่ยังไม่ก าหนดข้อมูล CLO ให้ท่านคลกิ  
2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึกข้อมลู CLO ให้ระบลุ าดับ และค าอธิบายในแตล่ะ CLO 

แล้วคลิกปุม่   ในแต่ละรายการ CLO 
 สำมำรถบันทึกรำยกำร CLO ได้มำกกว่ำ 1  ล ำดับ 

3. เมื่อบันทึกรายการ CLO ครบถ้วนแล้ว ใหค้ลิกท่ีปุ่ม  อีกครั้ง 

 
 

 

 
 

 
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4. จากนั้นปุ่ม  จะเปลี่ยนเป็นปุ่ม  ให้คลิกที่  อีกครั้งเพื่อท าการ 
ก าหนดความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา กับ PLOs ตามหลักสูตรต่อไป 

5. ระบบแสดงหน้าจอความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา กับ PLOs ตามหลักสูตร (Mapping) โดยใช้
เมาส์คลิกในคอลัมน์ PLO ของแต่ละรายวิชาที่ต้องการ Mapping  พื้นที่ตรงกลางของคอลัมน์ที่จะ

สามารถก าหนดสัญลักษณ์ในการ Mapping ได้ เบื้องต้นจะแสดงรูป   ท่านจะสามารถคลิกเพื่อ
เปลี่ยนเป็นสัญลักษณ์ I , M หรือ F ได้ 

6. ก าหนดความสัมพันธ์ระหว่าง CLOs รายวิชา กับ PLOs ตามหลักสตูรแล้วเสร็จ แล้วคลิกท่ีปุ่ม  

 
 

 
7. จากนั้นปุ่ม   จะเปลี่ยนเป็นปุ่ม   และเข้าสู่กระบวนการสร้างแบบ 

OBE3/4 ต่อไป 
  ในกรณีทีห่ลักสูตรมีกำรบันทึก CLO และ Mapping ข้อมูล CLO กับ PLO แล้ว ระบบจะข้ำม
ขั้นตอนนีแ้ละไปสู่ขั้นตอน “การสร้างแบบ OBE3/4”  

 ระบุข้อมูล CLO 
จากนั้นคลิก {บันทึก} 
 

 เมื่อบันทึก CLO ครบถว้นทุกล าดับแล้ว 
ให้คลิก {บันทึกข้อมูล} 
 

❹ 
 

❹ 
 

❹ 
 

แสดงข้อมูล CLO ที่ท า
การบันทึก 
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4.  การบันทึก OBE 3/4  

1. เลือกหลักสูตรที่ต้องการบันทึก จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 

 
 

หากสร้างส าเร็จปุ่ม  จะเปลี่ยนเปน็ปุ่ม  และปรากฏสถานะ OBE 3/4 ในรายวิชานั้นเป็น 

“จัดเตรียม” พร้อมปรากฏปุม่  ในคอลัมน์ ส่งข้อมลู/ยกเลิก และสญัลักษณ์  ในคอลัมน์ พิมพ์  

2. คลิกท่ีช่ือรายวิชาที่ต้องการบันทึก (ปรากฏช่ือรายวิชาเป็นอักษรสีน้ าเงิน) 
3. เมื่อคลิกเลือกรายวิชาใด จะปรากฏหน้าจอให้ท่านบันทึก แบบ OBE3/4 

❹ 
 

ระบุหลักสูตร 

❹ 
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4. ระบบจะปรากฏรายการข้อมูลแบง่เป็นหมวด ๆ ซึ่งพร้อมให้ท่านบันทึกรายละเอียดเพิ่มเตมิ โดยจ าแนกรายการ
ข้อมูลออกเป็น 2 ประเภท คือ  
-   รายการที่ไม่อนุญาตให้แก้ไขหรือบันทึกเพิ่มเติม โดยระบบจะเรียกข้อมูลมาจากฐานข้อมูลระบบบริการ

การศึกษา และไม่อนุญาตให้ท่านแก้ไขเพิ่มเติม 

-   รายการที่ท่านแก้ไขหรือบันทึกเพิ่มเติมได้ จะปรากฏสัญลักษณ์  ที่ท้ายรายการ ซึ่งท่านจะสามารถ
บันทึกเพิ่มเติม หรือแก้ไขข้อมูลในรายการดังกล่าวได้ 

5. การบันทึกแบบ OBE3 แต่ละหมวดมีรายละเอียด 

หมวดที่ 1 ข้อมูลโดยท่ัวไป 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. รหัสและชื่อรายวิชา  

 
แสดงรหัสและช่ือของรายวิชาภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยเรียกข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบบริการการศึกษา 

2. จ านวนหน่วยกิต  

 
แสดงจ านวนหน่วยกิตของรายวิชา  โดยเรียกข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบบริการ
การศึกษา 

ส า ม า ร ถ คลิ ก ห าก ต้ อ งก า ร
คั ด ลอ ก  OBE3 จ า ก ปี / ภ าค
การศึกษาที่เคยบันทึกไว้ 

❹ 
 

❹ 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
3. ค าอธิบายรายวิชา  

 
แสดงค าอธิบายรายวิชา (ถ้ามี) โดยเรียกข้อมลูจากฐานข้อมลูระบบบริการการศึกษา 

4. ประเภทของ
รายวิชา 

 
 

แสดงหลักสูตร และประเภทของรายวิชา ที่อาจารย์ระบุในข้ันตอนการสร้างแบบ OBE 
3/4 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  หรือที่รายการข้อมลู จากนั้นปรับปรุงข้อมูล หรือบันทึกเพิ่มเติมได้ 

  

5. เงื่อนไขรายวิชา  

 
แสดงเงื่อนไขของรายวิชา เช่น รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน, วิชาที่ต้องการเรียนควบคู่ 
เป็นต้น โดยเรยีกข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบบริการการศึกษา 

6. อาจารยผ์ู้รับผิดชอบ
รายวิชา 

 

 
แสดงช่ืออาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวชิา โดยเรยีกข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบบริการ
การศึกษา 

7. อาจารยผ์ู้สอน  

 
แสดงอาจารย์ผูส้อน โดยเรียกข้อมลูจากฐานข้อมลูระบบบริการการศึกษา 

8. สถานท่ีเรียน  

 
ระบบจะแสดงคณะ และมหาวิทยาลัยฯ เป็นค่าเริ่มต้น  

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 
3. คลิกเพื่อบันทึก 2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  หรือที่รายการข้อมลู จากนั้นปรับปรุงข้อมูล หรือบันทึกเพิ่มเติมได้ 

  

 
หมวดที่ 2 ผลลัพธ์การเรียนรู้ 

รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. ผลลัพธ์การเรียนรู้
ของหลักสูตร (PLOs) 

 
 

 
ระบบจะแสดงรายการผลลัพธ์การเรียนรูร้ะดับหลักสูตร (PLO) ตามข้อมูลที่มีการ
บันทึกไว้ในระบบ TQF ส าหรับเจา้หน้าท่ีงานหลักสตูร 

2. ผลลัพธ์การเรียนรู้
ของรายวิชา (CLOs) 

 

 
ระบบจะแสดงรายการผลลัพธ์การเรียนรูร้ะดับรายวิชา (CLO) ตามขอ้มูลที่มีการ
บันทึกไว้ในระบบ TQF ส าหรับเจา้หน้าท่ีงานหลักสตูร 

3. ความสัมพันธ์ของ 
PLOs และ CLOs 

 

 
ระบบจะแสดงรายการผลการเรียนรู้ที่คาดหวังของรายวิชา (CLO) ตามด้านผลลัพธ์
การเรยีนรู้ที่คาดหวังของหลักสูตร (PLO)  

 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 
3. คลิกเพื่อบันทึก 2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 
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หมวดที่ 3 การประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. แผนการสอน  

 
 

 
แสดงตารางส าหรับการบันทึกแผนการสอนประจ าสัปดาห ์

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูลแผนการสอนในแต่ละสัปดาหจ์นครบตามจ านวนสัปดาห์ที่
ก าหนดไว้ในแตล่ะภาคการศึกษา หรือ  เพื่อลบรายการในสัปดาห์ทีไ่ม่ต้องการ หรือ ท้ังนี้ระบบจะก าหนดจ านวนสัปดาห์
เริ่มต้นให้ 15 สัปดาห์ โดยข้อมูลทีต่้องบันทึกประกอบด้วย 

- สัปดาห์ที ่
- CLOs 
- หัวข้อ/รายละเอียด 
- จ านวนช่ัวโมงบรรยาย 
- จ านวนช่ัวโมงปฏิบัต ิ
- กลยุทธ์และวิธีการเรียนการสอน 
- สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี)  
- การวัดผลการเรียนรู ้

 
 

 
 
และสามารถคลิกปุ่มคัดลอกเพื่อคัดลอกข้อมูลสัปดาห์ที่ท าการบันทกึข้อมูลแล้ว ไปสัปดาห์จากถึงได้ ซึ่งข้อมูลที่คัดลอกไป 
ได้แก่ คอลมัน์กลยุทธ์และวิธีการเรียนการสอน, คอลัมนส์ื่อท่ีใช้(ถ้ามี) และคอลมัน์การวดัผลการเรียนรู้ 

 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 
2. คลิกเพื่อบันทึก 

สามารถคลิกที่นี่หากต้องการลบขอ้มูลในสัปดาห์นี้  
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

 
 

 
2. การประเมินผลลัพธ์
การเรยีนรู ้

 
 

ระบบแสดงตารางส าหรับการประเมินผลลัพธ์การเรยีนรู้  
 ในหัวข้อนี้ท่านต้องบันทึกรายการในตาราง หมวดที่ 3 การประเมินผลลัพธก์าร
เรียนรู ้หัวข้อที่ 1 แผนการสอน ให้เรียบร้อยทุกสัปดาห์ก่อน เมื่อบันทึกเสร็จ

เรียบร้อยแล้วหากต้องการบันทึกการประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ ใหค้ลิกท่ี  
เพื่อให้ระบบดึงข้อมลู CLOs, การวัดผลการเรียนรู้ และสัปดาห์ที่ประเมิน 

ท่านสามารถคลิกที่สัญลักษณ์  เพื่อให้ระบบดึงข้อมูล CLOs, การวัดผลการเรียนรู้ และสัปดาห์ที่ประเมิน 

และคลิกท่ีสัญลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขคะแนนและ เกณฑ์การผ่านได้ดังรูป 

 
 

 
 

3. ระบตุัวเลขสัปดาห์ปลายทางที่ต้องการ
คัดลอกโดยสามารถระบุสัปดาห์จาก ถึงได้ 4. คลิกคัดลอก 

2. ระบตุัวเลขสัปดาห์ตั้งตน้ที่ตอ้งการคัดลอก 

1. คลิกปุ่มคัดลอก 

1. คลิกสร้างรายการ 

2. ระบบดึงข้อมูล CLOs, การวัดผล
การเรียนรู้ และสัปดาห์ที่ประเมิน 

3. คลิก เพื่อบันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

  
 

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลคะแนนครบถ้วน ระบบจะท าการค านวนสดัส่วนของการประเมินผลให้อัตโนมตัิ 

 
 
หมวดที่ 4 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. เอกสารและ
ต าราหลัก 

 
  

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 
ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
2. เอกสารและ
ข้อมูลส าคญั 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

4. ระบุจ านวนคะแนน 5. ระบุคะแนนเกณฑ์
การผ่าน 6. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
3. เอกสารและ
ข้อมูลแนะน า 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 
ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

หมวดที่ 5 การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา 

รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. กลยุทธ์การ
ประเมินประสิทธิผล
ของรายวิชาโดย
นักศึกษา 

 
  

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

2. กลยุทธ์การ
ประเมินการสอน 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

3. การปรับปรุง
การสอน 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 
ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

4. การทวนสอบ
มาตรฐาน
ผลสัมฤทธ์ิของ
นักศึกษาในรายวิชา 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 
 
 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
5. การด าเนินการ
ทบทวนและการ
วางแผนปรับปรุง
ประสิทธิผลของ
รายวิชา 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

 
 

6. เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ท่านสามารถยืนยันการบันทึก OBE3/4 จากหน้าจอ บันทึกมคอ.3/4 โดยกดที่ปุ่ม 

 และยืนยันการส่งรายการ ดังรูป 

  
 

กรณีที่บันทึกข้อมูล OBE3/4 ไม่ครบถ้วน จะมีข้อความแจ้งเตือน และไม่สามารถส่งข้อมูลได้ ดังรูป 
  

  
 

❹ 

แสดงหมวด/หัวข้อ ที่บันทึกข้อมูลไม่ครบถ้วน 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 



 
คู่มือการบันทึก OBE 3/4 และ OBE 5/6 
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7. หากบันทึกข้อมูลครบถ้วนจะสามารถคลิกส่งข้อมูลได้ และเมื่อคลิกสง่ข้อมูลแล้ว อาจารย์จะไมส่ามารถแก้ไข
ข้อมูลใน OBE3/4 ได้อีก 
- สถานะ จะเปลี่ยนจาก “จัดเตรียม” เป็น “ส่งรายการ” 

- ปุ่ม  จะเปลีย่นเป็น   
- แสดงวันท่ีส่งรายการที่คอลมัน์ “วันท่ีส่งรายการ”  

8. หากต้องการแก้ไข OBE3/4 ที่ส่งรายการแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม  จากนั้นสถานะบันทึกแก้ไขข้อมลูได้ตามปกติ 

 
 

9. ท่านจะไมส่ามารถยกเลิกการส่ง OBE3/4 ได้ หากมสีถานะเป็น “อนุมัติ”  

 
 

10. เมื่อ OBE3/4 มีสถานะเป็น “อนุมัติ” ระบบจะดึงรายการ CLOs (ผลลัพธ์กำรเรียนรู้ระดบัรำยวิชำ) ไปบันทึกลง
ตารางข้อมูลการเก็บคะแนนแต่ละครั้ง (ระบบภำระกำรสอน -> บันทึกเกรด -> บันทึกช่วงคะแนน ) เพื่อใช้เป็น
เกณฑ์ในการบันทึกคะแนนและประมวลผลเกรดในแต่ละรายวิชาต่อไป 

❹ ❽ 

 



 
คู่มือการบันทึก OBE 3/4 และ OBE 5/6 
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 
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5.  การบันทึก OBE 5/6  

เมนูบันทึก OBE5/6  จะแสดงรายวิชาให้ท่านอาจารย์ผู้สอนทุกท่าน (ซึ่งถูกบันทึกรายช่ืออาจารย์ผู้สอนในระบบ
บริการการศึกษา หรือระบบทะเบียนฯ) บันทึกแบบฟอร์มได้   

 เงื่อนไขของจ านวนและการบันทึก OBE5/6 จะสอดคล้องกับ OBE3/4 ซึ่งเป็นเง่ือนไขเดียวกับการบันทึกมคอ. 5/6 ที่
ต้องอ้างอิงข้อมูลให้สอดคล้องกับ มคอ.3/4 และก่อนการบันทึก OBE5/6 นั้น ผู้สอนต้องท าการส่งเกรดให้ครบถ้วนแล้ว 
เนื่องจากผลการส่งเกรดมีผลต่อหัวข้อผลการประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ใน OBE5/6 ที่ต้องแสดงผลการประเมินและเกณฑ์
การผ่านซึ่งอ้างอิงจ านวนจากรายการที่ผู้สอนบันทึกและส่งเกรดแล้ว 

 ท่านจะสามารถบันทึก OBE5/6 ได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการบันทึก มคอ. ในภาคการศึกษานั้นๆ ซึ่ง
จะอ้างอิงช่วงวันเวลาเดียวกับการบันทึกมคอ. 5/6 

 วิธีใช้งาน 

1. เลือกหัวข้อ  “บันทึก มคอ.5/6”  จากกลุ่มเมนู ภาระงาน มคอ. 

    
 

2. เข้าสู่หน้าจอบันทึกมคอ. 5/6 เลือกปีการศึกษาที่ต้องการบันทึกข้อมลู 
3. ระบบจะปรากฏรายวิชาที่ท่านเป็นผู้สอน แสดงข้อมูล ภาคการศึกษา ศูนย์ และระดับการศึกษาที่เปิดสอน 

พร้อมให้รายละเอียดรายวิชาที่ท่านเป็นผู้รับผิดชอบ  
กรณีที่รายวิชาในความรับผิดชอบของท่านมีทั้งรายการที่ต้องสร้างแบบ มคอ. 5/6 และ OBE5/6 ระบบจะ
แสดงผลรายวิชาที่ต้องสร้างแบบ มคอ. 5/6 ด้านบน และรายวิชาที่สร้างแบบ OBE5/6 ด้านล่าง ดังรูป 
 เงื่อนไขการแสดงผลรายวิชาอา้งอิงตามการแสดงผล มคอ.5/6 เดิม 

❽ 
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โดยในท่ีนีจ้ะกล่าวถึงเฉพาะส่วนของการสร้าง OBE5/6 เท่านั้น 
คอลัมน ์ ค าอธิบาย 
รหัสวิชา รายวิชา แสดงรหสัวิชา ช่ือรายวิชา 

     โดยสามารถคลิกท่ีช่ือวิชาเพื่อไปยังหน้าจอการบันทึก หรือเรยีกดู OBE5/6 (เฉพาะที่สร้าง
แบบฟอร์มแล้ว) ได้ ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับเงื่อนไขของสถานะด าเนินการ ณ ขณะนั้น ดังนี ้
     จัดเตรียม: สามารถบันทึก OBE5/6 ได้ตามปกต ิ
     ส่งรายการ: เรียกดูเท่าน้ันไมส่ามารถบันทึกได้ หากต้องการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงต้องกดปุ่ม 
{ยกเลิก} 

OBE3/4 แสดงข้อความ “แสดง” สามารถคลิกเพื่อแสดง OBE3/4 ในกรณีที่ OBE3/4 ส่งรายการ
สมบูรณ์แล้ว 

สร้างแบบ 
OBE5/6 

เมื่อท่านบันทึกส่งรายการ OBE3/4 และอยู่ในช่วงเวลาของการบันทึก OBE5/6 จะสามารถ

คลิกท่ีปุ่ม    เพื่อสร้างแบบฟอร์ม OBE5/6 โดยเช่ือมโยงรายละเอียดต่างๆ จาก 
OBE3/4 ที่บันทึกข้อมูลไว้สมบูรณแ์ล้วได ้

  เมื่อสร้างแบบ OBE5/6 แล้วปุ่ม  จะเปลีย่นเป็นปุ่ม   เพื่อให้ท่าน
สามารถลบ OBE5/6 ที่สร้างไปแลว้ได้ แต่จะไมส่ามารถลบ OBE5/6 ที่บันทึกส่งรายการ
แล้วได ้

สถานะ OBE5/6 แสดงสถานะปัจจุบันของ แบบ OBE5/6 ประกอบด้วย 
         ยังไม่สร้าง: อาจารย์ยังไมส่ร้างแบบ OBE5/6    
         จัดเตรียม:  อยู่ระหว่างด าเนินการจัดท า OBE5/6 
         ส่งรายการ: กดปุ่ม {ส่งข้อมูล} โดยอาจารย์ (กรณีบันทึกสมบูรณ์แล้ว) 

วันท่ีส่งรายการ แสดงวันท่ีท่านอาจารย์กดปุ่ม {ส่งข้อมูล} (เป็นค่าว่างหากยังไมม่ีการยืนยันการส่งรายการ) 

ส่งข้อมูล/ยกเลิก คลิกปุ่ม  หากต้องการยืนยันข้อมลู OBE5/6 ทีบ่ันทึกสมบูรณ์แล้ว ระบบจะจัดเก็บวันท่ี
ที่ท่านบันทึกไว้เป็นหลักฐานการสง่ทุกครั้ง 

 

 
 



 
คู่มือการบันทึก OBE 3/4 และ OBE 5/6 

โครงการปรับปรุงระบบ TQF เพ่ือรองรับการใช้งานตาม AUN-QA 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดท ำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่ำงกำรใช้งำนเท่ำนั้น                                         23  

คอลัมน ์ ค าอธิบาย 

โดยเมื่อคลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะปรากฏปุ่ม  ขึ้นมาแทน เพื่อใช้กรณีที่ท่านอาจารย์
ต้องการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล OBE5/6 ที่บันทึกส่งรายการแล้ว 

พิมพ์  คลิกท่ีสัญลักษณ์  เพื่อส่งออกข้อมูลในรูปแบบรายงาน MS Word ซึง่ท่านจะสามารถสั่ง
พิมพ์ทางเครื่องพิมพ์ หรือจัดเก็บเป็น Soft File ได้  

4. สร้าง OBE5/6 โดยคลิกท่ีปุม่  ให้ตรงกับรายวิชาที่ต้องการ  เมื่อสรา้งรายการส าเร็จ จะปรากฏ
ดังนี ้
- ช่ือรายวิชาที่สร้างจะปรากฏ Link และเปลี่ยนเป็นสีน้ าเงิน 
- สถานะของ OBE5/6 ปรากฏเป็น จัดเตรียม  

- ปุ่ม   จะหายไปปรากฏปุ่ม  มาแทน 

- ปรากฏปุ่ม  ในคอลัมน์ ส่งข้อมูล/ยกเลิก และสญัลักษณ์  ในคอลัมน์ พิมพ์ 

 
 

 
 

 

 
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5. คลิกท่ีช่ือรายวิชา (Link) เพื่อไปยงัหน้าจอการบันทึก OBE5/6 ทั้งนีห้ากพ้นก าหนดการบันทึก OBE5/6 การคลิก 
Link ดังกล่าวจะเป็นเพยีงการเรยีกดูเท่านั้น  

6.  เมื่อคลิกเลือกรายวิชา จะปรากฏหน้าจอให้ท่านบันทึก แบบ OBE5/6 ดังรูป 

 

7. จากรูปจะเห็นได้ว่า ระบบจะปรากฏรายการข้อมูลแบ่งเป็นหมวดๆ ซึ่งพร้อมให้ท่านบันทึกรายละเอียดเพิ่มเติม 
โดย จ าแนกรายการข้อมลูออกเปน็ 2 ประเภท คือ  
-   รายการที่ไม่อนุญาตให้แก้ไขหรือบันทึกเพิ่มเติม โดยระบบจะเรียกข้อมูลมาจากฐานข้อมูลระบบบริการ

การศึกษา และไม่อนุญาตให้ท่านแก้ไขเพิ่มเติม 

-   รายการที่ท่านแก้ไขหรือบันทึกเพิ่มเติมได้ จะปรากฏสัญลักษณ์ หรือ  หรือ  ที่ท้ายรายการ 
ซึ่งท่านจะสามารถบันทึกเพิ่มเติม หรือแก้ไขข้อมูลในรายการดังกล่าวได้ 

การบันทึกแบบ OBE5/6 แต่ละหมวดมีรายละเอียดดังนี้  

หมวดที่ 1 ข้อมูลโดยท่ัวไป 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. รหัสและชื่อ

รายวิชา 
 

 
แสดงรหสัและชื่อของรายวิชาภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยเรียกข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบบริการการศึกษา 

2. จ านวนหน่วยกิต  

 
แสดงจ านวนหน่วยกติของรายวิชา  โดยเรยีกข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบบริการ
การศึกษา 

❹ 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
3. ค าอธิบายรายวิชา  

 
แสดงค าอธิบายรายวิชา (ถ้ามี) โดยเรียกข้อมลูจากฐานข้อมลูระบบบริการการศึกษา 

4. ประเภทของ
รายวิชา 

 

 
แสดงหลักสูตร และประเภทของรายวิชา ที่อาจารย์ระบุในข้ันตอนการสร้างแบบ OBE 
3/4 

5. เงื่อนไขรายวิชา  

 
แสดงเงื่อนไขของรายวิชา เช่น รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน, วิชาที่ต้องการเรียนควบคู่ 
เป็นต้น โดยเรยีกข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบบริการการศึกษา 

6. อาจารย์
ผู้รับผิดชอบ
รายวิชา 

 

 
แสดงช่ืออาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวชิา โดยเรยีกข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบบริการ
การศึกษา 

7. อาจารยผ์ู้สอน  

 
แสดงอาจารย์ผูส้อน โดยเรียกข้อมลูจากฐานข้อมลูระบบบริการการศึกษา 

8. สถานท่ีเรียน  

 
ระบบจะแสดงช่ืออาคาร, ห้องเรียน เป็นค่าเริม่ต้น หากมีการบันทึกข้อมูลตารางเรียน/
ตารางสอนแล้ว ในการบันทึกข้อมลู 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  หรือที่รายการข้อมลู จากนั้นปรับปรุงข้อมูล หรือบันทึกเพิ่มเติมได้ 

 
 
 
  

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 3. คลิกเพื่อบันทึก 
2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 
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หมวดที่ 2 ผลลัพธ์การเรียนรู้ 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. ผลลัพธ์การเรียนรู้
ของหลักสูตร (PLOs) 

 
 

 
ระบบจะแสดงรายการผลลัพธ์การเรียนรูร้ะดับหลักสูตร (PLO) ตามข้อมูลที่มีการ
บันทึกไว้ในระบบ TQF ส าหรับเจา้หน้าท่ีงานหลักสตูร 

2. ผลลัพธ์การเรียนรู้
ของรายวิชา (CLOs) 

  

 
ระบบจะแสดงรายการผลลัพธ์การเรียนรูร้ะดับรายวิชา (CLO) ตามขอ้มูลที่มีการ
บันทึกไว้ในระบบ TQF ส าหรับเจา้หน้าท่ีงานหลักสตูร 

3. ความสัมพันธ์ของ 
PLOs และ CLOs 

  

 
ระบบจะแสดงรายการผลการเรียนรู้ที่คาดหวังของรายวิชา (CLO) ตามด้านผลลัพธ์
การเรยีนรู้ที่คาดหวังของหลักสูตร (PLO)  

 

หมวดที่ 3 การจัดการเรียนการสอนที่เปรียบเทียบกับแผนการสอน 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. รายงานช่ัวโมง

การสอนจริงเทียบ
กับแผนการสอน 

 

 
แสดงหัวข้อในแต่ละสัปดาห์ โดยดงึข้อมูลมาจากการบันทึก OBE3 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
ระบุสาเหตุ 

คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
2. หัวข้อท่ีสอนไม่

ครอบคลมุตาม
แผน 

 
 

แสดงตารางหัวข้อท่ีสอนไม่ครอบคลุมตามแผน หากมีการสอนที่ไมค่รอบคลมุสามารถคลิก 
  เพื่อบันทึกข้อมูลได ้

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึกหัวข้อท่ีสอนไม่ครอบคลุมตามแผนได ้

 
 

 
 

หมวดที่ 4 สรุปผลการประเมินตามผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา 

รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. ผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียนรายวิชา 

 

 
แสดงจ านวนและร้อยละของนักศกึษาทีไ่ด้เกรดต่างๆ ในกลุ่มเรียนท่ีบันทึก โดยเรยีก
ข้อมูลมาจากผลการตดัเกรดของอาจารย์ในระบบบริการการศึกษา  และเจา้หน้าท่ีส านัก
ส่งเสริมฯไดส้่งข้อมูลเข้า Transcript แล้ว 

2. ผลการประเมิน
ผลลัพธ์การเรียนรู ้

 

 
แสดงตารางผลการประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ตาม CLO  
แสดงหัวข้อ CLO และเกณฑ์การผา่นจากการบันทึก OBE3 และผลการผ่าน/ไม่ผ่านจาก
การบันทึกข้อมูลคะแนนให้นักศึกษาจากระบบบริการการศึกษา 

3. ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา 
3.1 ข้อวิพากษ์ที่ส าคัญ
จากผลการประเมินโดย
นักศึกษา 

 

 

1. คลิกเพื่อบันทึก
ข้อมูล 

2. ระบุข้อมูล 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
แสดงผลข้อวิพากษ์ที่ส าคัญจากผลการประเมินโดยนักศึกษา โดยอ้างอิงผลการประเมิน
จากระบบบริการการศึกษา 

3.2 ความเห็นของ
อาจารยผ์ู้สอนต่อผลการ
ประเมินตามข้อข้างต้น 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
4. ข้อวิพากษ์ที่ส าคัญ
จากผลการประเมินโดยวิธี
อื่น 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
5. ความเห็นของ
อาจารยผ์ู้สอนต่อผลการ
ประเมินตามข้อข้างต้น 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 
3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 
3. คลิกเพื่อบันทึก 
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หมวดที่ 5 ปัญหาและผลกระทบต่อการด าเนินการ 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 

1. ประเด็นด้านทรัพยากรประกอบการเรยีนและสิ่งอ านวยความสะดวก 
1.1 ปัญหาในการใช้
แหล่งทรัพยากร
ประกอบการเรียน
การสอน (ถ้ามี) 

 
 

 
แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
1.2 ผลกระทบ  

 
แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
2. ประเด็นด้านการบริหารและองค์กร 
2.1 ปัญหาด้านการ
บริหารและองค์กร 
(ถ้ามี) 

 

 
แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
2.2 ผลกระทบต่อ
ผลการเรยีนรู้ของ
นักศึกษา 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
 
หมวดที่ 6 แผนการปรับปรุงการจัดการเรียนรู้และการวัดและประเมินผล 
รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
1. ความก้าวหน้า
ของการปรับปรุง
การเรยีนการสอน
ตามที่เสนอใน
รายงาน/รายวิชา
ครั้งท่ีผ่านมา 

 
  

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
2. แผนการปรับปรุงการจัดการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับตลาดแรงงาน 

2.1 ปัญหาที่พบใน
การจัดกิจกรรมการ
เรียนรูค้รั้งนี ้

 

 
แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 
2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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รายการข้อมลู แก้ไข การบันทึก 
2.2 แผนการ
ปรับปรุงการจดัการ
เรียนรู้ในครั้งถัดไป 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
3. แผนการปรับปรุงการวดัและประเมินผลใหส้อดคล้องกับตลาดแรงงาน 
3.1 ปัญหาที่พบใน
การวัดและ
ประเมินผล 

 

 
แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 
 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 
3.2 แผนการ
ปรับปรุงการวดัและ
ประเมินผลในครั้ง
ถัดไป 

 
 

แสดงรายการส าหรับบันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลักษณ์  เพื่อบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

 

 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 

1. บันทึก/แก้ไขขอ้มูล 

2. จัดรูปแบบ (ถา้มี) 3. คลิกเพื่อบันทึก 
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8. เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ท่านสามารถยืนยันการบันทึก OBE5/6 จากหน้าจอ บันทึกมคอ.5/6  โดยคลิกที่

ปุ่ม  และยืนยันการส่งรายการ ดังรูป 

   
  

กรณีที่บันทึกข้อมูล OBE3/4 ไม่ครบถ้วน จะมีข้อความแจ้งเตือน และไม่สามารถส่งข้อมูลได้ ดังรูป 

 
9. หากบันทึกข้อมูลครบถ้วนและคลิกส่งรายการส าเร็จ และเมื่อคลิกส่งข้อมูลแล้ว อาจารย์จะไม่สามารถแก้ไขข้อมลู

ใน OBE5/6 ได้อีก 
- สถานะ จะเปลี่ยนจาก “จัดเตรียม” เป็น “ส่งรายการ” 

- ปุ่ม  จะเปลีย่นเป็น   
- แสดงวันท่ีส่งรายการที่คอลมัน์ “วันท่ีส่งรายการ”  

10. ซึ่งในกรณีที่ท่านอาจารย์ต้องการแก้ไขเพิ่มเติมข้อมูลใน OBE5/6 ที่ส่งรายการแล้ว ท่านสามารถยกเลิกการส่ง

รายการ โดยคลิกท่ีปุ่ม  จากนั้นบันทึกแก้ไขข้อมูลได้ตามปกติ  
  ท่านจะไม่สามารถแก้ไขหรือยกเลิกการส่งรายการในกรณีที่พ้นก าหนดการบันทึก OBE5/6 ตามวัน/เวลาที่ระบุไว้

ในปฏิทินการศึกษาได้ 

แสดงหมวด/หัวข้อ ที่บันทึกข้อมูลไม่ครบถ้วน 

 
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 

 
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6.  การพิมพเ์อกสาร OBE3/4 และ OBE5/6  

 การพิมพ์ OBE3/4 และ OBE5/6 สามารถท าได้โดยคลิกเลือกสัญลักษณ์  คอลัมน์พิมพ์ ในหน้าจอแสดงรายการ 
มคอ.ต่างๆ เหล่านั้น ซึ่งท่านสามารถเลือกหัวข้อของ มคอ.เฉพาะที่ต้องการพิมพ์ได้  
 ก่อนการพิมพ์ OBE3/4 และ OBE5/6 ควรตรวจสอบว่า ในเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการพิมพ์รายงานมีการติดตั้ง 
Font TH Sarabun New แล้วหรือไม่ (คนละ Font กับ TH Sarabun PSK) หากยังไม่มีการติดตั้ง สามารถ Download Font 
ดังกล่าวเพื่อน าไปติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน โดยไปท่ีหน้าแสดงเมนู ภาระงาน มคอ. จะมีเมนู Download Font เป็น
เมนูสุดท้ายด้านซ้ายมือ ดังรูป 

 
 

การพิมพ์ มคอ.ต่างๆ ท าได้ดังนี้ 

1. คลิกเลือกสัญลักษณ์  คอลัมน์พิมพ์ ในหน้าจอแสดงรายการ มคอ. ส าหรับรายวิชาที่ต้องการพิมพ์  
2. ท าสัญลักษณ์  หน้าหัวข้อท่ีต้องการพิมพ ์
3. คลิกปุ่ม {พิมพ์} 

  
 
 

 

คลิกเพื่อ download font ที่ใช้ใน
รายงาน OBE3/4 และ OBE5/6 
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สามารถคลิกที่นี่ เพื่อ
เลือกหรือไม่เลือก
รายการทั้งหมด
ไดY้YYYYYYYYYYYY
YYYYYYYYYYYYYYY
YYYYYYYY 

 

 
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7.  การอนุมัติ OBE  

เมนูอนุมัติ มคอ.3/4/5/6 จะแสดงรายวิชาให้ผู้มีสิทธ์ิอนุมัติสามารถท าการอนุมัติ มคอ./OBE หรือ ยกเลิกการอนุมัติ 
มคอ./OBE ได้ 

 วิธีใช้งาน 

1. เลือกหัวข้อ  “อนุมัติ มคอ.3/4/5/6”  จากกลุ่มเมนู ภาระงาน มคอ. 
2. เข้าสู่หน้าจออนุมตัิ มคอ. 3/4/5/6 เลือกปีการศึกษาท่ีต้องการ 
3. สามารถเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลเพื่อท าการอนุมตัิ มคอ. หรอื OBE ได้ตามหลักสูตร, สถานะมคอ./OBE 

หรือระบรุหัสวิชา จากน้ันคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
4. ระบบจะปรากฏรายวิชาที่ท่านมีได้รับสิทธ์ิอนุมัติ/ยกเลิกอนุมัติ ตามเงื่อนไขที่ระบุ 

 

    
 

 
 
  

 

 
 

❹ 

 
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การอนุมัติ OBE3/4 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพื่ออนุมัติ OBE3/4 

2. จากนั้น แสดงแจ้งเตือน คลิกเลือก  จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อยืนยันการอนุมัติ 
  สำมำรถเลือก และระบหุมำยเหตุในกำรแกไ้ขเพิ่มเตมิได ้
 

 
 

  
 
 
 
 
  

❹ 
 

❹ 
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การยกเลิกอนุมัติ OBE 3/4 

1. รายการทีท่ าการอนุมัติแล้ว ระบบจะแสดงปุ่มให้สามารถยกเลิกอนุมัติได้ ให้คลิกท่ีปุ่ม    
โดยจะสามารถยกเลิกอนุมัติได้ ในกรณีท่ีรายวิชาน้ันยังไม่ท าการสร้าง OBE5/6 เท่าน้ัน (หากมีรายการ มคอ./ OBE5/6 

แล้วต้องยกเลิกการสร้าง มคอ./OBE5/6 ก่อนจึงจะสามารถยกเลิกการอนุมัติ มคอ./OBE 3/4 ได)้ 

2. จากนั้น แสดงข้อความแจ้งเตือน หากต้องการยกเลิกอนุมัติ คลิกท่ี  เพื่อยืนยันการยกเลิก อนุมัติ 
ข้อควรระวัง หากท่านท าการยกเลิกการอนุมัติ OBE3/4 ระบบจะลบข้อมูลคะแนนและข้อมูล CLOs ที่ได้บันทึกไว้ 

ที่ระบบภาระการสอน > บันทึกเกรด > บันทึกช่วงคะแนน อัตโนมัติ 
 

 
 

 
    

  

การอนุมัติ/ยกเลิกอนุมัติ OBE 5/6  
มีขัน้ตอนการอนุมตัิเช่นเดียวการอนุมัติ มคอ. 5/6 และ OBE5/6 ที่อนุมัติแล้วจะไม่สามารถยกเลิกการอนุมัติได้  

 

❹ 


