
ขอเปิดรายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2566 (กรณีนักศึกษาตกค้าง) 

หมดเขต วันที่ 7 พฤศจิกายน 2566 
 

ขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา (ถ้ามี) 

ระหว่างวันที่ 6 - 15 พฤศจิกายน 2566 
 

ขอลงทะเบียนเรียนและชำระเงิน ภาคเรียนที่ 2/2566 

วันที่ 1 - 5 พฤศจิกายน 2566 

กรณีขอผ่อนผัน ต้องชำระงวดแรก ภายในวันที่ 17 พฤศจิกายน 2566 

งวดสุดท้ายจ่ายไม่เกิน วันที่  31 มกราคม 2566 
 

ยื่นคำรอ้งขอสำเร็จการศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2566 

หมดเขต วันที่ 30 พฤศจิกายน 2566  

(เพื่อตรวจสอบข้อมูล)/ติดตามนักศึกษา  
 

 

 

 

 



ขั้นตอนการย่ืนเอกสารต่าง ๆ 
ขอลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียน  เนื่องจากเลยระยะเวลา  ขอลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชาเรียน (กรณี ติด F หรือ W) 

ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอลงทะเบียนเรียน (ตามแผนการเรียน) 
 

 ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอ เพ่ิม / เปลี่ยน / ถอน / การ
ลงทะเบียนโดย  ระบุรหัสวิชา –ชื่อวิชา รุ่น/กลุ่ม ให้ชัดเจน 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบลงทะเบียนตาม ขั้นตอนที่ 1  ผ่านความเห็นชอบ
จากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

 ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบเพ่ิมรายวิชา ตามข้ันตอนที่ 1 ผ่านความเห็นชอบ 
จากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน เพ่ือลงทะเบียนเรียน
ให้กับนักศึกษา 

 ขั้นตอนที่ 3 นำใบเพ่ิมรายวิชา ไปขอความเห็นอาจารย์ผู้สอน (ลงชื่อใน   
ช่องหมายเหตุ) กรณีอาจารย์รับลงทะเบียนเรียนเพ่ิมรายวิชา 

ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาเข้าระบบทะเบียนออนไลน์ เพ่ือปริ้นใบชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียน ชำระที่งานการเงิน  

 ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาส่งใบคำร้องเพ่ิมรายวิชา จากข้ันตอนที่ 3   
ที่งานทะเบียน 

 

ขอลาพักการศึกษา(กรณีมีรายวิชาเรียนเทอมถัดไป)  ขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา (กรณีไม่มีรายวิชาเรียน) 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอลาพักการศึกษา 

 
 ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบคำร้องขอลาพักการศึกษา ตามข้ันตอนที่ 1     
ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา 
ลงนาม 

 ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบคำร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา          
ตามข้ันตอนที่ 1 ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา    
และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน  
เพ่ือลงค่าธรรมเนียมลาพักการศึกษาให้กับนักศึกษา  
จำนวน 500 บาท 

 ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน  
เพ่ือลงค่าธรรมเนียมรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาให้กับนักศึกษา  
จำนวน 500 บาท 

ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาชำระเงินที่งานการเงิน ชั้น 2 คณะครุศาสตร์ฯ   
และส่งใบคำร้อง ตามข้ันตอนที่ 3 คืนงานทะเบียน 

 ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาชำระเงินที่งานการเงิน ชั้น 2 คณะครุศาสตร์ฯ   
และส่งใบคำร้อง ตามข้ันตอนที่ 3 คืนงานทะเบียน 

     



 

นักศึกษาถูกถอนสภาพ 1/2566  และต้องการคืนสภาพ 2/2566  ขอคืนสภาพกลับเข้าเป็นนักศึกษา (กรณีลาพักการศึกษาไว้) 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอคืนสภาพ และขอลาพักการศึกษา 

ภาคเรียนที่ 1/2566  และเขียนใบคำร้องขอคืนสภาพกลับ     
เข้าเป็นนักศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2566 

 ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอคืนสภาพกลับเข้าเป็นนักศึกษา 
ภาคเรียนที่ 2/2566 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบคำร้อง ตามขั้นตอนที่ 1 ผ่านความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

 ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบคำร้อง ตามขั้นตอนที่ 1 ผ่านความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้อง ขั้นตอนที่ 2 ที่งานทะเบียน  
และชำระเงินที่งานการเงิน  

 ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้อง ขั้นตอนที่ 2 ที่งานทะเบียน  

 

ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา  ขอเปลี่ยนคำนำหน้านาม  / เปลี่ยนชื่อ / เปลี่ยนนามสกุล 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา   ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบคำร้องทั่วไป เรื่อง ตามวัตถุประสงค์  เช่น    

ขอเปลี่ยนคำนำหน้านาม / เปลี่ยนชื่อ/ เปลี่ยนนามสกุล     
พร้อมแนบหลักฐาน และสำเนาบัตรประชาชน 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบคำร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
ตามข้ันตอนที่ 1 ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา    
และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

 ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษานำใบคำร้องทั่วไป พร้อมแนบหลักฐานและเอกสาร 
ตามข้ันตอนที่ 1 ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา    
และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

ขั้นตอนที่ 3 นักศึกษาใบคำร้องตาม ขั้นตอนที่ 2 ไปติดต่อที่ห้องสมุด      
เพ่ือตรวจสอบการยืมหนังสือ 

 ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน  
 

ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาติดต่องานการเงิน ชั้น 2 คณะครุศาสตร์ฯ  เพ่ือ
ตรวจสอบหนี้ค้างชำระ  และส่งเอกสารให้งานทะเบียน 

 ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบข้อมูลในระบบทะเบียนออนไลน์  หลังจากยื่นเอกสาร 
ประมาณ  2 สัปดาห์ 

 

 



ขอแจ้งสำเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่ 2/2566 ระหว่างวันที่ 6 - 30 พฤศจิกายน 2566 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษายื่นใบคำรอ้งขอแจ้งสำเร็จการศึกษา ผ่านระบบทะเบียนออนไลน์   
ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษาปริ้นแบบขอแจ้งสำเร็จการศึกษา ตามขั้นตอนที่ 1 และแนบหลักฐานการตรวจสอบจบ  

ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 
ขั้นตอนที่ 3 นักศึกษานำใบคำร้องตาม ขั้นตอนที่ 2 ไปติดต่อที่ห้องสมุด  เพือ่ตรวจสอบการยมืหนังสอื 
ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาติดต่องานการเงิน ช้ัน 2 คณะครุศาสตร์ฯ  เพื่อตรวจสอบหนีค้้างชำระ   

และจ่ายเงินคา่ธรรมเนยีมขอขึ้นทะเบียนบัณฑติ และคา่ขอใบรายงานผลการศึกษา จำนวน 1,300 บาท  
กรณีแจ้งสำเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนพรอ้มชำระเงินไปแล้ว  แต่ยังไม่สำเร็จการศึกษา   
ให้ดำเนินการตามขั้นตอนที่ 1 ถึงข้ันตอนสดุทา้ย แต่ไมต่้องชำระเงิน จำนวน 1,300 บาทซ้ำอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 5 ติดต่อฝ่ายกิจการนักศึกษา เพื่อตรวจสอบกิจกรรมของนักศึกษาก่อนสำเร็จการศึกษา 
ขั้นตอนที่ 6 ส่งเอกสารที่งานทะเบียน  ประกอบด้วย 

 

1. แบบขอแจ้งสำเร็จการศกึษา จำนวน 1 แผ่น ขอให้นักศึกษาทุกคนตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งสำเร็จ  
การศึกษา ชื่อ – นามสกุล(ไทย) และ(อังกฤษ) วัน/เดือน/ปีเกิด  และรหัสประจำตัวประชาชน  ให้ครบถ้วนถูกต้อง   

 (กรณีพบว่าไม่ถูกต้อง ให้ใช้ปากกาสีแดง เขยีนใหม่ให้ถูกต้อง) 
 

2. ใบตรวจสอบจบ ตามโครงสร้างหลักสูตร จำนวน 1 ชุด โดยขอให้อาจารย์ที่ปรึกษาและนักศึกษาตรวจสอบรายวิชา 
ทั้งหมดตามโครงสร้างหลักสูตร  รวมทั้งรายวิชาเรียนแทน ให้ครบถ้วนถูกต้อง  
(หากพบว่าไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขด้วยปากกาสีแดง ให้ถูกต้อง) 

 


