
 

ประกาศขอให้นักศึกษาที่มีความประสงค์แก้ระดับคะแนน I หรอืลงทะเบียนเรียน  
และแจ้งส าเร็จการศึกษา ให้ปฏิบัติดังนี ้

1.  กรณขีอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา (แก้เกรด  I วิชาโครงการ และไม่มีรายวิชาเรียน) ระยะเวลาด าเนินการ/หมายเหตุ 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษายื่นใบค าร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ภาคการศึกษาฤดูร้อน/2564  (ผ่านระบบ

บริการการศึกษา)  เข้าระบบบริการการศึกษา + เลือกเมนูเขียนค าร้อง+เลือกยื่นขอรักษาสภาพ    
การเป็นนักศึกษา + ปริ้นใบช าระเงินเพ่ือจ่าย ผ่าน 7-11 จ านวน 500 บาท 

วันที่ 21-28 มีนาคม 2565 
ยื่นใบค าร้อง+ช าระเงินผ่านระบบออนไลน์ 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษาปริ้นใบขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ตามข้ันตอนที่ 1 และแนบใบช าระเงิน   
ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม ไม่เกินวันที่ 28 มีนาคม 2565 

ส่งเอกสารเป็นไฟล์ PDF 
ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบค าร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน  
ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาเข้าระบบบริการการศึกษา  เพ่ือยื่นแจ้งส าเร็จการศึกษา  ภาคการศึกษาฤดูร้อน/2564   

หมายเหตุ  ค่าแจ้งส าเร็จการศึกษา จ านวน 1,300 บาท เมื่อช าระแล้ว   ไม่ต้องจ่ายเงินซ้ า  
(จ่ายครั้งเดียว) แต่ให้ด าเนินการเหมือนภาคการศึกษาที่ 2/2564 

วันที่  28 – 29 มีนาคม 2565 

ขั้นตอนที่ 5 กรณีท่ียังไม่ช าระเงินค่าแจ้งส าเร็จการศึกษา ก็ต้องปริ้นใบแจ้งหนี้ไปช าระเงินผ่าน  7-11 วันที่  28 – 29 มีนาคม 2565 
ขั้นตอนที่ 6 นักศึกษาปริ้นแบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษา ตามขั้นตอนที่ 4 และแนบหลักฐานการตรวจสอบจบ    

ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

วันที่  28 – 31 มีนาคม 2565 
เท่านั้น 

 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูล   

กรณีมีนักศึกษาตกค้าง จะได้ติดตามได้ทัน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

ขั้นตอนที่ 7 ติดต่องานการเงิน เพ่ือตรวจสอบหนี้ค้างช าระ และติดต่อห้องสมุด เพ่ือตรวจสอบการยืมหนังสือ 
ขั้นตอนที่ 8 ส่งเอกสารที่งานทะเบียน  ประกอบด้วย 

1. รูปถ่ายชุดครุย  ขนาด 1 นิ้ว  จ านวน 5 รูป  (ตัดขอบสีขาวออกให้หมด)  
และเขียนชื่อ – นามสกุล  (ใส่ถุงพาสติก)  ให้เรียบร้อย 
 

2. แบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษา จ านวน 1 แผ่น 
ขอให้นักศึกษาทุกคนตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งส าเร็จการศึกษา ชื่อ – นามสกุล(ไทย) 
และ(อังกฤษ)  วัน/เดือน/ปีเกิด  และรหัสประจ าตัวประชาชน  ให้ครบถ้วนถูกต้อง   
(กรณีพบว่าไม่ถูกต้อง ให้ใช้ปากกาสีแดง เขียนใหม่ให้ถูกต้อง) 
 

3. ใบตรวจสอบจบ ตามโครงสร้างหลักสูตร จ านวน 1 ชุด 
โดยขอให้อาจารย์ที่ปรึกษาและนักศึกษาตรวจสอบรายวิชาทั้งหมดตามโครงสร้างหลักสูตร  

          รวมทั้งรายวิชาเรียนแทน ให้ครบถ้วนถูกต้อง (หากพบว่าไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขด้วยปากกา         
          สีแดง ให้ถูกต้อง) 

 



 

2.  กรณี (แก้เกรด  I วิชาโครงการ และมีรายวิชาเรียน)  ตกค้าง ระยะเวลาด าเนินการ/หมายเหตุ 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาเขียนใบลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาฤดูร้อน/2564 (ถ้ามี) 

(รายวิชาเปิด ดูจาก ระบบบริการการศึกษา +ค้นหารายวิชาเปิดสอน +เลือกรายวิชา) 
วันที่ 21-28 มีนาคม 2565 

ยื่นใบค าร้อง+ช าระเงินผ่านระบบออนไลน์ 
ขั้นตอนที่ 2 ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม ไม่เกินวันที่ 28 มีนาคม 2565 

ส่งเอกสารเป็นไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบค าร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน  เพ่ือลงทะเบียนเรียน และช าระเงินค่าเทอม 
ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาเข้าระบบบริการการศึกษา  เพ่ือยื่นแจ้งส าเร็จการศึกษา  ภาคการศึกษาฤดูร้อน/2564   

หมายเหตุ  ค่าแจ้งส าเร็จการศึกษา จ านวน 1,300 บาท เมื่อช าระแล้ว   ไม่ต้องจ่ายเงินซ้ า  
(จ่ายครั้งเดียว) แต่ให้ด าเนินการเหมือนภาคการศึกษาที่ 2/2564 

วันที่  28 – 29 มีนาคม 2565 

ขั้นตอนที่ 5 กรณีท่ียังไม่ช าระเงินค่าแจ้งส าเร็จการศึกษา ก็ต้องปริ้นใบแจ้งหนี้ไปช าระเงินผ่าน  7-11 วันที่  28 – 29 มีนาคม 2565 
ขั้นตอนที่ 6 นักศึกษาปริ้นแบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษา ตามขั้นตอนที่ 4 และแนบหลักฐานการตรวจสอบจบ    

ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 

วันที่  28 – 31 มีนาคม 2565 
(เท่านั้น) 

 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูล   

กรณีมีนักศึกษาตกค้าง จะได้ติดตามได้ทัน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

ขั้นตอนที่ 7 ติดต่องานการเงิน เพ่ือตรวจสอบหนี้ค้างช าระ และติดต่อห้องสมุด เพ่ือตรวจสอบการยืมหนังสือ 
ขั้นตอนที่ 8 ส่งเอกสารที่งานทะเบียน  ประกอบด้วย 

1. รูปถ่ายชุดครุย  ขนาด 1 นิ้ว  จ านวน 5 รูป  (ตัดขอบสีขาวออกให้หมด)  
และเขียนชื่อ – นามสกุล  (ใส่ถุงพาสติก)  ให้เรียบร้อย 
 

2. แบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษา จ านวน 1 แผ่น 
ขอให้นักศึกษาทุกคนตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งส าเร็จการศึกษา ชื่อ – นามสกุล(ไทย) 
และ(อังกฤษ)  วัน/เดือน/ปีเกิด  และรหัสประจ าตัวประชาชน  ให้ครบถ้วนถูกต้อง   
(กรณีพบว่าไม่ถูกต้อง ให้ใช้ปากกาสีแดง เขียนใหม่ให้ถูกต้อง) 
 

3. ใบตรวจสอบจบ ตามโครงสร้างหลักสูตร จ านวน 1 ชุด 
โดยขอให้อาจารย์ที่ปรึกษาและนักศึกษาตรวจสอบรายวิชาทั้งหมดตามโครงสร้างหลักสูตร  

          รวมทั้งรายวิชาเรียนแทน ให้ครบถ้วนถูกต้อง (หากพบว่าไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขด้วยปากกา         
          สีแดง ให้ถูกต้อง) 

 

 

 



3. กรณี (แก้เกรด  I ) และลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 1/2565 ระยะเวลาด าเนินการ/หมายเหตุ 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษายื่นใบค าร้องขอแก้ไขค่าระดับคะแนน มส.(I)  กับอาจารย์ผู้สอน ภาคการศึกษาฤดูร้อน/2564 

หรือ ภาคการศึกษาที่ 1/2565 
ติดต่ออาจารย์ผู้สอน 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษาเขียนใบลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาท่ี 1/2565 
15-26 มิถุนายน 2565 
ส่งเอกสารเป็นไฟล์ PDF 

ขั้นตอนที่ 3 ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 
ขั้นตอนที่ 4 ยื่นใบค าร้อง ขั้นตอนที่ 2 มาที่งานทะเบียน  เพ่ือลงทะเบียนเรียน และช าระเงินค่าเทอม 
ขั้นตอนที่ 5 นักศึกษาเข้าระบบบริการการศึกษา  เพ่ือยื่นแจ้งส าเร็จการศึกษา  ภาคการศึกษาฤดูร้อน/2564   

หมายเหตุ  ค่าแจ้งส าเร็จการศึกษา จ านวน 1,300 บาท เมื่อช าระแล้ว  ไม่ต้องจ่ายเงินซ้ า  
(จ่ายครั้งเดียว) แต่ให้ด าเนินการเหมือนภาคการศึกษาที่ 2/2564 

วันที่  27 มิถุนายน -  
15 กรกฎาคม 2565 

ขั้นตอนที่ 6 กรณีท่ียังไม่ช าระเงินค่าแจ้งส าเร็จการศึกษา ก็ต้องปริ้นใบแจ้งหนี้ไปช าระเงินผ่าน  7-11 
ขั้นตอนที่ 7 นักศึกษาปริ้นแบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษา ตามขั้นตอนที่ 4 และแนบหลักฐานการตรวจสอบจบ    

ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 
ขั้นตอนที่ 8 ติดต่องานการเงิน เพ่ือตรวจสอบหนี้ค้างช าระ และติดต่อห้องสมุด เพ่ือตรวจสอบการยืมหนังสือ 
ขั้นตอนที่ 9 ส่งเอกสารที่งานทะเบียน  ประกอบด้วย 

1. รูปถ่ายชุดครุย  ขนาด 1 นิ้ว  จ านวน 5 รูป  (ตัดขอบสีขาวออกให้หมด)  
และเขียนชื่อ – นามสกุล  (ใส่ถุงพาสติก)  ให้เรียบร้อย 
 

2. แบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษา จ านวน 1 แผ่น 
ขอให้นักศึกษาทุกคนตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งส าเร็จการศึกษา ชื่อ – นามสกุล(ไทย) 
และ(อังกฤษ)  วัน/เดือน/ปีเกิด  และรหัสประจ าตัวประชาชน  ให้ครบถ้วนถูกต้อง   
(กรณีพบว่าไม่ถูกต้อง ให้ใช้ปากกาสีแดง เขียนใหม่ให้ถูกต้อง) 
 

3. ใบตรวจสอบจบ ตามโครงสร้างหลักสูตร จ านวน 1 ชุด 
โดยขอให้อาจารย์ที่ปรึกษาและนักศึกษาตรวจสอบรายวิชาทั้งหมดตามโครงสร้างหลักสูตร  

          รวมทั้งรายวิชาเรียนแทน ให้ครบถ้วนถูกต้อง (หากพบว่าไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขด้วยปากกา         
          สีแดง ให้ถูกต้อง) 
 

ส่งเอกสารให้งานทะเบียน 
ไม่เกิน  15 กรกฎาคม 2565 

 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูล   

กรณีมีนักศึกษาตกค้าง จะได้ติดตามได้ทัน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 

 


