
การสร้าง Chart ในโปรแกรม Microsoft Word 

 การสร้างแผนภูมิ เป็นการแสดงสรุปข้อมูลต่าง ๆ ในรูปแบบของกราฟหรือแบบแท่ง โดยใน word  
ก็สามารถที่จะสร้างแผนภูมิโดยอ้างอิงข้อมูลจะใช้งานร่วมกับ excel เพ่ือเป็นตารางฐานข้อมูลที่จะเรียก 
ให้แสดงในแผนภูมินั้น ๆ  

 ขั้นตอนที่ 1 ให้คลิกแถบ แทรก (Insert) จากนั้นคลิกเลือก แผนภูมิ (Chart) 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 จะได้หน้าต่างแทรกแผนภูมิ (Insert Chart) ด้านซ้าย ให้เลือกประเภทของแผนภูมิที่
ต้องการด้านขวา ให้เลือกรูปแบบแผนภูมิที่ต้องการ เสร็จแล้วคลิกปุ่ม ตกลง (OK) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อเลือกรูปแบบของแผนภูมิเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏตาราง excel เพ่ือให้กรอกข้อมูล
ที่ต้องการใส่แผนภูมิลงไปในตารางที่ปรากฏ ดังภาพ 

 

 

  

 

 
 

 

คลิกท่ีเมนู “Insert” 

 
เลือก “Chart” 

รูปแบบของแผนภูม ิ

กด “ตกลง” เพื่อสร้างแผนภูม ิ

  รูปแบบของแผนภูม ิ

 

 
ใส่ข้อมูลในตาราง excel 



ขั้นตอนที่ 4 ใส่ชื่อแผนภูมิ โดยคลิกเลือก “ชื่อแผนภูมิ” ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

การแก้ไขข้อมูลในแผนภูมิ 

  คลิกเลือกแผนภูมิที่ต้องการแก้ไขข้อมูล ในหัวข้อเครื่องมือแผนภูมิ (Chart Tools) คลิกแถบ 
ออกแบบ (Design) คลิกเลือก แก้ไขข้อมูล (Edit Data) 

 

 

 

 

 

  

 หน้าต่างข้อมูล excel ข้อมูลจะแสดงขึ้นมาให้แก้ไขรายละเอียด ตามที่ต้องการแก้ไข 
 

 

 

 

  

 

 
1.คลิกเลือกที่แผนภูมิที่ต้องการแก้ไข 

 

2. คลิกเลือก แก้ไขข้อมูล (Edit Data) 

จัดท าโดย 
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นักวิชาการศึกษา ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

 คลิกเลือก ชื่อแผนภูม ิ

 
หน้าต่างข้อมูล excel 


