
การสร้างแผนผังองคก์รใน  Office โดยใช ้SmartArt 
 

1. เลือก เมนูด้านบน คำว่า  Insert  และคลิก คำว่า SmartArt  เพ่ือเตรียมการสร้างข้อมูลสำหรับทำแผนผัง

องค์กร ดังภาพ 

 
 

2. คลิก เลือกกราฟิก SmartArt และเลือกโครงสร้างแผนผังองค์กรที่ต้องการ และกด ok เพ่ือตกลง ในการใช้

โครงสร้างนั้น ดังภาพ 

 
 

3. เมื่อต้องการใส่ข้อความตามโครงสร้างแผนผังองค์กรของหน่วยงาน สามารถเลือกทำได้ 2 วิธีดังนี้  

3.1 คลิกในกล่อง กราฟิก SmartArt แล้วพิมพ์ข้อความของคุณ ในช่องข้อความ  และสามารถเพ่ิม

ไฟล์รูปภาพในช่องไฟล์รูปภาพ ดังภาพ 

 
 

คณบดี

รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจยั

รองคณบดี
ฝ่ายกิจการ
นกัศกึษา

รองคณบดี
ฝ่ายบริหาร

หวัหนา้ส านกังาน

 
 



 

กรณีต้องการเพ่ิมโครงสร้างแผนผัง  ให้คลิกแผนผังเดิมก่อน และกดคลิก Add Shape เพ่ิมโครงสร้าง  

ด้านหน้า หรือด้านหลัง หรือด้านข้าง ดังภาพ 

 

 
 

3.2 คลิกเลือก Format Shape และเลือก ใส่ข้อความในเมนู Type your text here พิมพ์ข้อมูล

โครงสร้างแผนผังองค์กรที่ต้องการ ดังภาพ 

 

 



 
 
หมายเหตุ:  

▪ ถ้ามองไม่เห็นบานหน้าต่าง ข้อความ ให้คลิกตัวควบคุมบนขอบของ กราฟิก SmartArt 

 
 

 

 

 

นางวันดี  สุขไพเราะ 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

ผู้จัดทำ 

คณบดี

รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการและ

วิจยั

รองคณบดี
ฝ่ายกิจการ
นกัศกึษา

รองคณบดี
ฝ่ายบรหิาร

หวัหนา้ส านกังาน

เมนคูวบคมุ 


