
แนวปฏิบัติการรับเงิน การน าส่งเงิน การเบิกเงินบริจาค 

 ตามที่ กรมสรรพากรพัฒนาระบบการรับบริจาคของสถานศึกษา ศาสนสถาน โรงพยาบาล และองค์กร
สาธารณกุศลอ่ืน ได้อ านวยความสะดวกให้ผู้บริจาคสามารถใช้สิทธิลดหย่อนภาษีได้โดยไม่ต้องน าหลักฐานการ
บริจาคมาแสดงต่อกรมสรรพากร และผู้บริจาคสามารถน าเงินหรือทรัพย์สินที่บริจาคให้แก่หน่วยรับบริจาค ไปใช้
สิทธิลดภาษีเงินได้ตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากรหรือหักเป็นรายจ่ายของบริษัทและห้างหุ้นส่วนนิติ
บุคคลตามมาตรา 65 ตรี (3) แห่งประมวลรัษฎากรหรือยกเว้นภาษีเงินได้ตามพระราชกฤษฎีกาออกตามความ
ในมาตรา 3 (1) แห่งประมวลรัษฎากรหรือกฎกระทรวงออกตามความในมาตรา 42 (17) แห่งประมวล
รัษฎากรได้โดยไม่ต้องมีเอกสารหลักฐานการบริจาคให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
  คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม  เห็นถึงความส าคัญการใช้สิทธิประโยชน์ทางภาษีของผู้บริจาค จึงก าหนด
แนวทางการด าเนินการดังนี้ 
 1.  แนวปฏิบัตินี้ 
 “มหาวิทยาลัย”  หมายความว่า  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
 “กองคลัง”  หมายความว่า  กองคลังมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
 “หน่วยงาน” หมายความว่า  คณะ  ส านัก สถาบัน และหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า
คณะ 
 “เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่การเงินคณะ/กองคลัง หรือผู้ด ารงต าแหน่งซึ่งปฏิบัติงานใน
ลักษณะเดียวกันกับเจ้าหน้าที่การเงิน 
 “เงินบริจาค”  หมายความว่า  เงินที่มีผู้มอบให้คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมในลักษณะเงินสด  แคชเชียร์
เช็ค  หรือบริจาคโดยผ่านการให้บริการของธนาคารพาณิชย์ (QR Code) เพ่ือสนับสนุนการศึกษา โดยระบุ
วัตถุประสงค์หรือไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้ง 
 “ระบบ e-Donation”  หมายความว่า  เป็นระบบที่กรมสรรพากรพัฒนาขึ้นเพ่ือใช้ในการรองรับข้อมูล
การรับบริจาคของสถานศึกษา ศาสนสถาน  โรงพยาบาล และองค์กรสาธารณกุศลอ่ืน ๆ เพ่ือเป็นการอ านวย
ความสะดวกให้แก่ผู้บริจาคให้สามารถใช้สิทธิประโยชน์ทางภาษีได้ โดยไม่ต้องเก็บหลักฐานการบริจาคมาแสดง
ต่อเจ้าหน้าที่ซึ่งจะช่วยให้ผู้บริจาคได้รับเงินคืนภาษีได้รวดเร็วขึ้น 
 2.  การรับเงินบริจาค 
 เมื่องานการเงิน คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมรับเงินบริจาคแล้วให้ออกใบเสร็จรับเงินตามจ านวนที่ได้รับ
จริงทุกครั้งที่มีการรับเงินแก่ผู้บริจาคโดยระบุ ชื่อผู้บริจาค เลขประจ าตัวประชาชนหรือเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
จ านวนเงินที่รับบริจาค หรือข้อมูลอ่ืนใด เพ่ือผู้บริจาคซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลน าไปด าเนินการ
ลดหย่อนภาษีเงินได้ตามประมวลรัษฎากร 
      (1)  งานการเงิน ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ ERP ให้กับผู้บริจาค 

        (2)  งานการเงิน รับเงินแล้วน าส่งกองคลัง หรือโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน) 
สาขา มทร.พระนคร (ศูนย์เทเวศร์) ชื่อบัญชี  มทร.พระนคร เงินบริจาค บัญชีเลขที่ 880-7-36226-7 
โดยตรง  



 3.  การน าเงินให้กองคลัง 
 งานการเงินเมื่อรับเงินจากผู้บริจาคแล้ว  น าเงินส่งกองคลังทั้งจ านวนตามที่รับจริงภายใน 3 วันท าการ 
นับตั้งแต่วันที่ได้รับเงิน การรับเงินบริจาคจะหักไว้จ่ายเพื่อการใดก่อนน าส่งมิได้ 
      (1)  ฝากเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน) สาขา มทร.พระนคร (ศูนย์เทเวศร์) ชื่อบัญชี  
มทร.พระนคร เงินบริจาค บัญชีเลขที่ 880-7-36226-7 
      (2)  จัดส่งเอกสารใบน าส่งเงิน ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) และต้นฉบับใบน าฝากเงิน ให้กองคลัง 
      (3)  บันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอให้บันทึกข้อมูลในระบบ e-Donation  พร้อมทั้งแนบ ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน หรือเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีและที่อยู่กรณีนิติบุคคล  พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 
ส่งให้กองคลัง เพ่ือด าเนินการในระบบ e-Donation เพ่ือสิทธิประโยชน์ทางภาษีของผู้บริจาค 
 4.  การเบิกเงินบริจาคจากกองคลัง 
      (1)  งานการเงินจัดท าเอกสาร ใบขอเบิกเงินรายได้ (สีขาว) รายการ ดังนี้ 

ประเภทของเงินรายได ้ 4-2134 เงินบริจาค 
รหัสบัญชีแยกประเภท 5-10-20-10-10-60-01 
ชื่อบัญชี ค่าใช้จ่ายทุนการศึกษา 
แหล่งของเงิน 6231410 
หมวดรายจ่าย งบเงินอุดหนุน 
รหัสงบประมาณ 201689003  (วิทย)์ 

201689004  (สังคม) 
จ านวนเงินขอเบิก xx,xxx.- 

  จากรายการข้างต้น  เป็นการขอเบิกกรณีทุนการศึกษา เท่านั้น 
      (2)  งานการเงิน ด าเนินการขออนุมัติเบิกทุนการศึกษา ตามจุดประสงค์ของผู้บริจาค  โดยเบิกผ่าน
กองคลัง 
      (3)  การจ่ายเงินทุกครั้งมีหลักฐานเอกสารหรือหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวลัดดาพร  เพ็งสวัสดิ์ 
ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
สังกัด งานการเงิน ฝ่ายบริหาร 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 


