
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับเงินยมืทดรองราชการ  
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

 
1. การยืมเงินทดรองราชการ 

1.1  หนังสือขอยืมเงิน 1 ฉบับ 
1.2  สัญญาการยืมเงิน (แบบ 8500) จ านวน  2  ฉบับ 
1.3  ประมาณการค่าใช้จ่ายเงิน และเอกสารแนบประกอบ (ถ้ามี) 
1.4  หนงัสือขออนุมัติการด าเนินการตามวัตถุประสงค์ (อนุมัติโดยคณบดี)  

หมายเหตุ  เอกสารการยืมเงินทดรองราชการควรส่งให้งานการเงินก่อนการด าเนินการตามวัตถุประสงค์อย่างน้อย  
   3 วันท าการ 

 
2. การส่งใช้เงินยืมทดรองราชการ 

2.1  กรณีเดินทางไปราชการ 
- ก าหนดส่งใช้เงินยืม ภายใน 10 วัน นับจากวันที่เดินทางกลับมาถึง 

2.2  กรณีอ่ืนๆ  
- ก าหนดส่งใช้เงินยืม ภายใน 20 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับเงินยืม 

หมายเหตุ  
1.  ขอแบบฟอร์มสัญญายืมเงินได้ท่ีงานการเงินคณะฯ / ดาวน์โหลดจากแบบฟอร์มต่างๆ งานการเงินคณะฯ /  
     ดาวน์โหลดจากกองคลัง 
2.  กรณีผู้ยืมส่งใช้เงินยืมเกินระยะเวลาที่ก าหนด งานการเงินจะออกหนังสือติดตามไปยังผู้ยืมเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์มสัญญายืมเงินทดรองราชการ 
 

ด้านหน้า 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



ด้านหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

นางสาวลัดดาพร  เพ็งสวัสดิ์ 
ต าแหน่ง นักวิชการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
สังกัด งานการเงิน ฝ่ายบริหาร 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

 



 


