
การปฏิบัติงานเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ล าดับ ขั้นตอน วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

    

1.  
 
 
 
 
 

1.1 หลังจากได้รับเอกสารเร่ืองงานกองทุนฯจากงานสารบรรณ 
ท าการตรวจสอบยอดเงินโอนจากกองทนุฯ และยอดเงินฝาก
ในสมุดบัญชีเงินฝากกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

1.2 ตรวจสอบยอดเงินโอนของนักศึกษาเงินกู้ฯ แต่ละราย 
      และยอดลงทะเบียนเรียนในระบบการเงินนักศึกษา เพือ่ทราบ 
      ยอดการลงทะเบียนเรียนและยอดเงินกู้ยืมฯ  

-งานการเงินคณะ 
-งานกิจการศึกษา 
  (กองทุนเงินให้กู้ยืม 
   เพื่อการศึกษา) 
  

2.  
 
 
 

2.1 พิมพ์บันทึกข้อความขออนุมัติถอนเงินบัญชีกองทุนเงินให้ 
      กู้ยืมเพือ่การศึกษา 
2.2 เขียนใบถอนเงิน เสนอผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจลงนาม 
      ตามล าดับ      

-งานการเงินคณะ 
-รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
-คณบด ี

3.  
 
 
 

3.1 ออกใบเสร็จรับเงิน รายการที่มียอดโอนเงินตรงกับยอดค้าง 
     ช าระในระบบการเงินนักศึกษา 
3.2 ท าเอกสารคืนเงินให้นักศึกษา รายการที่นักศึกษาช าระเงิน 
      ค่าลงทะเบยีนแล้ว โดยคืนเงินตามยอดที่นักศึกษาจ่ายจริง 
      แต่ไม่เกินยอดที่กองทุนโอนให ้

-งานการเงินคณะ 
 

4.   
 
 
 
 
 

4.1 พิมพ์ใบรายงานสรุปการออกใบเสร็จประจ าวันจากระบบ 
      การเงินนักศึกษา 
4.2 สรุปการออกใบเสร็จที่ด้านหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย 
4.3 กรอกข้อมูลการออกใบเสร็จ/คืนเงิน ใส่ตารางรายละเอยีด 
      การลงทะเบียนเรียนนกัศึกษากองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ 
      การศึกษา 

-งานการเงินคณะ 

5.    
 
 

 
 
 
 
 

5.1 เจ้าหน้าที่การเงินถอนเงินจากบัญชกีองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ 
      การศึกษา      
5.2 น าฝากเข้าบัญชีมหาวิทยาลัย (กรณีออกใบเสร็จให้ 
      นกัศึกษา) 
5.3 น าเงินคืนให้นักศึกษา (กรณีคืนเงินให้นักศึกษา) 

-งานการเงินคณะ 
 

6.   
 
 

 
 

6.1 บันทึกการรับ-จ่ายเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
6.2 เก็บเอกสารเพื่อรอการตรวจสอบจากส านักงานตรวจสอบ 
     ภายใน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

-งานบัญชีคณะ 
-งานการเงินคณะ 

7.  
 
 

7.1 บันทึกข้อมูลและการส่งคืนเงิน (e-Audit) ผ่านระบบกองทุน 
     เงินให้กู้ยืมเพือ่การศึกษาแบบดิจิทัล Digial Student Loan  
     Fund System (DSL) 
7.2 ส่งข้อมูลให้กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

-งานการเงินคณะ 
-กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อ 
 การศึกษา 

 
 
 

 
 
 

    
 

 

                                              นางสาวจันทนา  คันธชาติศิริกุล นักวิชาการเงินและบญัชี  

                                           ฝ่ายบริหาร คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

เร่ิมต้น 

 

 
  

 

 
  

รับเอกสารและ

ตรวจสอบ 

จัดท าบันทึกขอ้ความขออนุมัติ

ถอนเงิน/เขียนใบถอนเงิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน/                 

ท าเอกสารคืนเงิน 

 

สรุปรายการออกใบเสร็จรับเงิน 

ถอนเงินและน าฝากมหาวิทยาลยัส่ง

เป็นรายได้ มทร.พระนคร/คืนเงิน

นักศึกษา 

บันทึกบัญช ี

จบ 

 

 
  

 

บันทึกข้อมูลและการส่งคืนเงิน 

 (e-Audit) 

 

 ( 


