
ขั้นตอนการติดตั้ง OneDrive 
และการ Upload ไฟล์งานใส่ไว้ใน 

*ที�มารปูภาพ https://www.dailytech.in.th/



ท าการดาวน์โหลด
โปรแกรม 
One Drive



เลือกดาวน์โหลดแอป 
OneDrive



เมื่อเข้ามาแล้ว จะเจอหน้าเว็บแบบนี้
ให้กดคลิกที่ดาวน์โหลด



เมื่อคลิกที่ดาวน์โหลดแล้วโปแกรม OneDrive จะถูกดาวน์
โหลดมาให้เราท าการติดตั้ง โดยคลิกที่ Open โปรแกรมก็จะท า
การติดตั้งอัตโนมัติ



รอจนกว่าโปรแกรมจะถูกติดตั้งเสร็จสมบูรณ์



เมื่อโปรแกรมติดตั้งเสร็จแล้ว ให้คลิกที่เครื่องหมาย ^
จะเจอไอคอนรูปก้อนเมฆ ท าการคลิกที่ก้อนเมฆและ
คลิกที่ Sign in



ใส่อีเมล์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร 
จะใช้ @o365.rmutp.ac.th

ตัวอย่างเช่น 
xxxxx.x@o365.rmutp.ac.th

ใส่รหัสผ่านอีเมล์ แล้วคลิก Sign in



เลือกพื้นที่จัดเก็บไฟล์
**บางเครื่องอาจจะตอ้งเลือกพื้นที่จัดเก็บไฟล์ 
ไม่อย่างนั้น ไฟล์อาจจะวางไว้ที่ Desktop 

หากมีไฟล์ที่เคยใช้งานในเครื่องอื่น จะให้โปรแกรม
ดาวน์โหลดมาไว้ในเครื่องที่ใช้ปัจจุบันหรือไม่ 
หากไม่ต้องการให้คลิกเครื่องหมายถูกออก



โปรแกรมจะให้ท าการเรียนรู้การใช้
งานโปรแกรม Onedrive เบื้องต้น 
สามารถกด Next เพื่อข้ามได้เลย

หากต้องการลงแอพพลิเคชัน Onedrive
ในสมาร์ทโฟนให้คลิก Get the mobile 
app หรือหากไม่ต้องการให้คลิก Later



เมื่อลงชื่อเข้าใช้โปรแกรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จะสังเกตได้ว่าไอคอนจะเป็นก้อนเมฆสีฟ้าแล้ว 

ให้คลิกที่ Open folder เพื่อเปิดโฟลเดอร์
ของ OneDrive ที่ได้ท าการติดตั้ง



เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลดใส่ใน OneDrive
สามารถท าได้โดยคลิกขวาที่ไฟล์เพื่อคัดลอกและ
วางในโฟลเดอร์ OneDrive
หรือใช้การลากและวางในโฟลเดอร์ OneDrive 
ได้เช่นกัน 



ไฟล์ที่ต้องการอัพโหลดใส่ใน One Drive 
จะถูกน าเข้าไว้ในโฟลเดอร์แล้ว



สามารถตรวจสอบได้ว่าไฟล์ที่เราอัพ
โหลดนั้น ถูกอัพโหลดไว้ใน OneDrive 
แล้วหรือไม่ 
ท าได้โดยคลิกที่ View online



โปรแกรมจะพามายัง Web browser
ที่เป็นเว็บเข้าระบบอีเมล์ของ OneDrive 
ให้ท าการล็อกอินอีเมล์ให้เรียบร้อย



จะสังเกตได้ว่าไฟล์ได้อัพโหลดเสร็จสมบูรณ์
*ทั้งนี้ระยะเวลาในการอัพโหลดไฟล์ 
จะขึ้นอยู่กับความเร็วอินเทอร์เน็ตของท่าน และขนาดของไฟล์นั้นๆ

นายจตุรงค อาจหาญ

ตาํแหนง นักวิชาการศึกษา

สังกัด คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร




