
 

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการของสโมรสรนักศึกษา 

ในการท างานของสโมสรนักศึกษาคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม มีวาระการท างานครั้งละ 1 ปี โดย
สโมสรนักศึกษามาจากการเลือกตั้งนายกสโมสรนักศึกษาฯในช่วงต้นเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี  ซึ่งมีภาระหน้าที่
ในจัดกิจกรรมเพ่ือนักศึกษาคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม ซึ่งจะจัดเป็นโครงการต่างๆ และต้องจัดโครงการให้
ครบทั้ง 5 ด้าน ตามการพัฒนานักศึกษาภายใต้กรอบ TQF ประกอบด้วย 

1. ด้านคุณธรรมจริยธรรม 
2. ด้านความรู้ 
3. ด้านทักษะทางปัญญา 
4. ด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคล และความรับผิดชอบ 
5. ด้านทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

มีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์และกลยุทธ์ของมหาวิทยาลัยตามลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
โดยโครงการที่จัดแบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ คือกิจกรรมบังคับกับกิจกรรมเสริมทักษะที่ตอบโจทย์ TQF ทั้ง  
5 ด้าน ดังนั้นในทุกโครงการที่นักศึกษาจัดจะต้องมีขั้นตอนการจัดโครงการ/กิจกรรม ตามตารางตังต่อไปนี้   
 
ตารางท่ี 1.1 ขออนุมัติโครงการ  

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
1 

 

จัดท าโครงการโดยมีประธานของแต่ละ
ฝ่ายเป็นผู้เสนอขออนุมัติโดยผ่านนายก
สโมสรและอาจารย์ที่ปรึกษา 

- โครงการที่ขออนุมัติ  ก่อนจัด
โครงการ 
ประมาณ  
3 อาทิตย ์

2  
 

ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
                               ถูกต้อง 

ข้อมูลผิดพลาด/ไม่ครบถ้วน 
-แจ้งนายกสโมสร/ประธานฝ่ายหรือ
ส่งคืนแก้ไขหรือติดตามทวงถาม 
ข้อมูลถูกต้อง/ครบถ้วน 
ด ำเนินกำรต่อ 
 
 
 
 
 

- โครงการที่ขออนุมัต ิ 3 วัน 

3  ขออนุมัติผ่านรองคณบดีฝ่ายกิจการ
เห็นชอบและเสนอคณบดีเห็นชอบและ
ลงนามอนุมัติ 
 
 

-โครงการที่ขออนุมัต ิ 3 วัน 

 

 

 

จดัท ำโครงกำร 

โครงกำรท่ีขอ

อนมุตั ิ

ตรวจสอบ 

รบัทรำบ/

เห็นชอบ 



ตารางท่ี 1.2  ขออนุมัติโครงการ(ต่อ)  

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
1 

 
 
 
 
 
 
 

ประธานโครงการขออนุมัติยืมเงินทด
รองจ่าย 
เหรัญญิกขอความเห็นชอบและลงนาม 
ในการเบิกเงินกิจกรรมสโมสรนักศึกษา 
 
 
 

-โครงการที่ขออนุมัต ิ
-แบบขออนุมัติยืมเงินทดรอง
จ่าย 
-แบบขอความเห็นชอบและลง
นามในการเบิกเงินกิจกรรม
สโมสรนักศึกษา 
-สัญญายืมเงิน(เคลียรภ์ายใน 
15 วัน หลังจากจัดโครงการ
เสร็จเรียบร้อย) 
-ใบถอนเงินของธนาคาร 

1 วัน 
 
 
 
 
 

15วัน 

2  
 
 
 

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาลงนาม 
คณบดีลงนาม 

-โครงการที่ขออนุมัต ิ
-ถอนเงินของธนาคาร 

1 วัน 

ตารางท่ี 1.3  ขออนุมัติโครงการ(ต่อ) 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
1  

 
 

ประธานฝ่ายจัดโครงการขอล้างเงินยืม
ทดรองจ่าย 

- สรุปค่าใช้จ่ายที่ใช้ในโครงการ
ทั้งสิ้น 
-แบบขอล้างเงินยืมทดรองจ่าย 
-ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
 (ถ้ามีเงินคืนต้องคืนในวัน
เดียวกับเคลียร์ใบเสร็จ) 
 

15 วัน
หลังจากจัด
โครงการ

เสร็จ
เรียบร้อย 

2 ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
                             ถูกต้อง 

ข้อมูลผิดพลาด/ไม่ครบถ้วน 
-แจ้งนายกสโมสร/ประธานฝ่ายหรือ
ส่งคืนแก้ไขหรือติดตามทวงถาม 
ข้อมูลถูกต้อง/ครบถ้วน 
ด ำเนินกำรต่อ 
 
 

- สรุปค่าใช้จ่ายที่ใช้ในโครงการ
ทั้งสิ้น 
-แบบขอล้างเงินยืมทดรองจ่าย 
-ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 

2 วัน 

3  
 
 
 
 

ฝ่ายกิจการนักศึกษาท ารายงานการ
ด าเนินโครงการผ่านรองคณบดีฝ่าย
กิจการนักศึกษาและ 
เสนอคณบดีรับทราบ 
เก็บหลักฐานเพ่ือรับการตรวจสอบของ
ส านักตรวจสอบภายใน/ประกัน
คุณภาพ(ตัวบ่งชี้ที่ 1.6) 

-บันทึกขอรายงานการด าเนิน
โครงการ 

1 วัน 

นางวัชรี  สุวรรณแขก 
ต าแหน่งนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

สังกัดฝ่ายกิจการนักศึกษา 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม มทร.พระนคร 

ด ำเนินกำรโครงกำร 

พิจำรณำ

ตำมล ำดบั 

รบัทรำบ/

เห็นชอบ 

A 

ตรวจสอบ 

รบัทรำบ/

เห็นชอบ 


