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ขั้นตอนการจัดทําหลักสูตร 
1.คณะขออนุมัติมหาวิทยาลัยผ่านสํานักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียนในการเปิด-ปิดหลักสูตร หรือการปรับปรุงแก้ไข
หลักสูตร  
2.ประสานงานคณะเพื่อส่งรายละเอียดหลักสูตรจํานวน 10 
เล่ม ให้คณะกรรมการฯตรวจสอบร่างหลักสูตร ก่อนเสนอสภา
วิชาการ 30 วัน 
3.เสนอหลักสูตรที่ด้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจ
ร่างหลักสูตร เข้าที่ประชุมสภาวิชาการจํานวน 35 ชุด  
4.เสนอหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสภา
วิชาการ เข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย จํานวน 35 ชุด (ถ้าเป็น
หลักสูตรใหม่ ให้งานวิชาการ สสท.แจ้งกองบริหารงานบุคคล
ทราบเพ่ือดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้อง) 
5 .แจ้ งม ติประชุมสภามหาวิทยาลัยใ ห้คณะทราบ  เ พ่ือ
ดําเนินการจัดส่งรายละเอียดหลักสูตรให้สํานักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน (จํานวน 10 เล่ม+แบบสรุป มคอ.02 (ป.ตรี) 
หรือ มคอ.04 (ป.โท) และแผ่นบันทึกข้อมูล 1 แผ่น) เสนอ
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาให้ความเห็นชอบต่อไป 
6.เมื่อหลักสูตรได้ผ่านการให้ความเห็นชอบจากสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษาแล้ว มหาวิทยาลัยจะได้รับเล่ม
หลักสูตรคืน จํานวน 2- 3 เล่ม  
7.สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน กลุ่มวิชาการ เสนอ
มหาวิทยาลัยเพ่ือรายงานสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย 
ทราบและแจ้งคณะเพ่ือดําเนินการต่อไป 
 
มคอ.1 มาตรฐานคุณวุฒิระดับสาขา/สาขาวิชา 
1.กรอบที่กําหนดมาตรฐานผลการเรียนรู้ของบัณฑิต 
2.กําหนดคุณลักษณะของบัณฑิต 
3.กําหนดองค์ความรู้เท่าที่จําเป็นที่จะต้องมีในหลักสูตรเพ่ือเป็น
หลัประกันว่าผู้สําเร็จการศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาต่างๆใน
สาขา/สาขาวิชาเดียวกัน มีผลการเรียนรู้ไม่น้อยกว่าที่กําหนด 
4.สถาบันอุดมศึกษาสามารถเพ่ิมเติมเน้ือหาสาระได้อย่างอิสระ
เหมาะสม 
***กําหนดโดยคณะผู้เช่ียวชาญ 
 

มคอ .1  มาตรฐานคุณวุฒิ
ระดับสาขา/สาขาวิชา 
1.กรอบที่กําหนดมาตรฐานผล
การเรียนรู้ของบัณฑิต 
2 . กําหนดคุณลักษณะของ
บัณฑิต 
3. กําหนดองค์ความรู้เท่าที่
จําเป็นที่จะต้องมีในหลักสูตร
เ พ่ื อ เ ป็ น ห ลั ก ป ร ะ กั น ว่ า
ผู้ สํ า เ ร็ จ ก า ร ศึ ก ษ า จ า ก
สถาบันอุดมศึกษาต่างๆใน
สาขา/สาขาวิชาเดียวกัน มีผล
ก า ร เ รี ย น รู้ ไ ม่ น้ อ ย ก ว่ า ที่
กําหนด 
4.สถาบันอุดมศึกษาสามารถ
เพ่ิมเติมเน้ือหาสาระได้อย่าง
อิสระเหมาะสม 

 
มคอ . 2  รายละเ อียดของ
หลักสูตร 
รายละเอียดของหลักสูตร 
(Programme 
Specification) ห ม า ย ถึ ง 
คําอธิบายภาพรวมของการจัด
หลักสูตร การจัดการเรียนการ
ส อ น ที่ จ ะ ทํ า ใ ห้ บั ณ ฑิ ต
บรรลุผลการเรียนรู้ของหลัก
สูตน้ันๆ โดยจะถ่ายทอดผล
การ เ รียนรู้ ที่ ค าดห วังของ
บัณฑิตที่ กําหนดไว้ในกรอบ
ม า ต ร ฐ า น คุ ณ วุ ฒิ
ระดับอุดมศึกษาแห่งชาติและ
ม า ต ร ฐ า น คุ ณ วุ ฒิ ส า ข า /
สาขาวิชานําไปสู่การปฏิบัติใน
หลักสูตร ซึ่งแต่ละสถาบัน 
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 มคอ.2 รายละเอียดของหลักสูตร 
   รายละเอียดของหลักสูตร (Programme Specification) 
หมายถึง คําอธิบายภาพรวมของการจัดหลักสูตร การจัดการ
เรียนการสอนที่จะทําให้บัณฑิตบรรลุผลการเรียนรู้ของหลักสูต
น้ันๆ โดยจะถ่ายทอดผลการเรียนรู้ที่คาดหวังของบัณฑิตที่
กําหนดไว้ในกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ
และมาตรฐานคุณวุฒิสาขา/สาขาวิชานําไปสู่การปฏิบัติใน
หลักสูตร ซึ่งแต่ละสถาบันอุดมศึกษาสามารถบรรจุเน้ือหาวิชา
เพ่ิมเติมนอกเหนือจากที่กําหนดไว้ได้อย่างอิสระ เหมาะสม ตรง
กับความต้องการหรือเอกลักษณ์ของสถาบันฯ โดยคณาจารย์
ผู้สอนจะต้องร่วมมือกันวางแผนและจัดทํารายละเอียดของ
หลักสูตร 
   รายละเอียดของหลักสูตรจะช่วยอธิบายให้นักศึกษาทราบว่า
ตนต้องเรียนวิชาอะไรบ้าง เข้าใจถึงวิธีสอน วิธีการเรียนรู้ 
ตลอดจนวิธีการวัดและประเมินผลท่ีจะทําให้มั่นใจว่าเมื่อเรียน
สําเร็จแล้วจะบรรลุมาตรฐานผลการเรียนรู้ตามท่ีกําหนดไว้ใน
หลั กสู ต ร  ทั้ ง ยั งแสดงความสั ม พัน ธ์ของหลั กสู ต ร กับ
องค์ประกอบในการเรียนเพ่ือนําไปสู่คุณวุฒิตามที่กําหนดใน
มาตรฐานคุณวุฒิ รายละเอียดของหลักสูตรจะช่วยให้นักศึกษา
เลือกเรียนในหลักสูตรที่เหมาะกับรูปแบบการเรียนรู้และความ
ต้องการของตนเองได้รวมทั้งผู้ใช้บัณฑิตสามารถใช้เป็นข้อมูล
ประกอบการพิจารณารับบัณฑิตเข้าทํางาน  
 

มคอ.3 รายละเอียดของรายวิชา 
รายละเอียดของรายวิชา (Course Specification) หมายถึง 
ข้อมูลเก่ียวกับแนวทางการบริหารจัดการของแต่ละรายวิชา
เพ่ือให้การจัดการเรียนการสอนสอดคล้องและเป็นไปตามท่ี
วางแผนไว้ในรายละเอียดของหลักสูตร ซึ่งแต่ละรายวิชาจะ
กําหนดไว้อย่างชัดเจนเก่ียวกับวัตถุประสงค์และรายละเอียด
ของเน้ือหาความรู้ในรายวิชา แนวทางการปลูกฝังทักษะต่างๆ 
ตลอดจนคุณลักษณะอ่ืนๆที่นักศึกษาจะได้รับการพัฒนาให้
ประสบความสําเร็จตามจุดมุ่งหมายของรายวิชา มีการกําหนด
รายลเอียดเก่ียวกับนะยะเวลที่ใช้ในการเรียน วิธีการเรียน การ
สอน การวัดและประเมินผลในรายวิชา ตลลอดจนหนังสือหรือ
สื่อทางวิชาการอ่ืนๆที่จําเป็นสําหรับการเรียนรู้ นอกจากน้ียัง
กําหนดยุทธศาสตร์ในการประเมินรายวิชาและกระบวนการ
ปรับปรุง  
 
 

อุ ดมศึ กษาสามารถบรร จุ
เ น้ื อ ห า วิ ช า เ พ่ิ ม เ ติ ม
นอกเหนือจากที่กําหนดไว้ได้
อย่างอิสระ เหมาะสม ตรงกับ
ความต้องการหรือเอกลักษณ์
ของสถาบันฯ โดยคณาจารย์
ผู้ ส อ น จ ะ ต้ อ ง ร่ ว ม มื อ กั น
ว า ง แ ผ น แ ล ะ จั ด ทํ า
รายละเอียดของหลักสูตร 
 
มคอ . 3  รายละเ อียดของ
รายวิชา 
รายละเ อียดของรายวิชา 
(Course Specification) 
หมายถึง ข้อมูลเก่ียวกับแนว
ทางการบริหารจัดการของแต่
ละรายวิชาเพ่ือให้การจัดการ
เรียนการสอนสอดคล้องและ
เป็นไปตามที่วางแผนไว้ ใน
รายละเอียดของหลักสูตร ซึ่ง
แต่ละรายวิชาจะกําหนดไว้
อ ย่ า ง ชั ด เ จ น เ ก่ี ย ว กั บ
วัตถุประสงค์และรายละเอียด
ของเน้ือหาความรู้ในรายวิชา 
แนวทางการปลูกฝังทักษะ
ต่างๆ ตลอดจนคุณลักษณะ
อ่ืนๆที่นักศึกษาจะได้รับการ
พัฒนาให้ประสบความสําเร็จ
ตามจุดมุ่งหมายของรายวิชา 
 
มคอ . 4  รายละเ อียดของ
ประสบการณ์ภาคสนาม 
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข อ ง
ประสบการณ์ภาคสนาม 
(Field Experience 
Specification) ห ม า ย ถึ ง 
ข้อมูลเก่ียวกับแนวทางการ
บริหารจัดการในรายวิชาหรือ
กิจกรรมที่นักศึกษาจะต้อง 
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 มคอ.4 รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม 

ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข อ งป ร ะ สบก า รณ์ ภ า ค สน า ม  (Field 
Experience Specification) หมายถึง ข้อมูลเก่ียวกับแนว
ทางการบริหารจัดการในรายวิชาหรือกิจกรรมท่ีนักศึกษา
จะต้องออกฝึกงาน ออกฝึกภาคสนามหรือสหกิจศึกษา ซึ่ง
จะต้องวางแผนให้สอดคล้องและเป็นไปตามท่ีกําหนดไว้ใน
รายละเอียดของหลักสูตร โดยจะกําหนดไว้อย่างชัดเจนถึง
วัตถุประสงค์และรายละเอียดของการดําเนินการของกิจกรรม
น้ันๆ ตลอดจนความรู้ ความเข้าใจที่นักศึกษาจะได้รับจากการ
ออกฝึก มีการกําหนดกระบวนการหรือวิธีการในการปลูกฝัง
ทักษะต่างๆ ตลอดจนคุณลักษณะอ่ืนๆ ที่นักศึกษาจะได้รับการ
พัฒนาให้ประสบความสําเร็จตามจุดมุ่งหมายรวมทั้งเกณฑ์การ
วัดและประเมินผลนักศึกษา และการประเมินการดําเนินการ
ตามรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม  
 

มคอ.5 รายงานผลการดําเนนิการของรายวิชา 
รายงานผลการดําเนินการของรายวิชา (Course Report) 
หมายถึง รายงานผล การจัดการเรียนการสอน ของอาจารย์
ผู้สอนแต่ละรายวิชาเม่ือสิ้นภาคเรียนเก่ียวกับภาครวมของการ
จัดการเรียนการสอนในวิชาน้ันๆ ว่า ได้ดําเนินการสอนอย่าง
ครอบคลุมและเป็นไปตามแผนท่ีวางไว้ ในรายละเอียดของ
รายวิชาหรือไม่ และหากไม่เป็นไปตามแผนที่วางไว้ ต้องให้
เหตุผลและข้อเสนอแนะในการปรับปรุงการจัดการเรียนการ
สอนของรายวิชาดังกล่าวในครั้งต่อไป รายงานน้ีจะครอบคลุม
ถึงผลการเรียนของนักศึกษา จํานวนนักศึกษาต้ังแต่เริ่มเรียนจน
สิ้นสุด ปัญหาในการบริหารจัดการและสิ่งอํานวยความสะดวก 
การวิเคราะห์ผลการประเมินรายวิชาของนักศึกษา/หัวหน้า
ภาค/หรือผู้ประเมินภายนอก รวมทั้งการสํารวจความคิดเห็น
ของผู้ ใ ช้ บัณฑิต  การวางแผนและให้ข้อ เสนอแนะต่อผู้
ประสานงานหลักสูตรเพ่ือปรับปรุงและพัฒนารายวิชา  
 
มคอ .6 รายงานผลการดําเนินการของประสบการณ์
ภาคสนาม  
ร า ย ง า น ผ ล ข อ ง ป ร ะ ส บ ก า รณ์ ภ า ค ส น า ม  (Field 
Experience Report) หมายถึง รายงานผลการฝึกงาน ออก
ฝึกภาคสนาม หรือ สหกิจศึกษา ว่าได้บรรลุผลการเรียนตาม
แผนที่วางไว้ในรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนามหรือไม่ 
และหากไม่เป็นไปตามแผนต้องให้เหตุผลและข้อเสนอแนะใน
การปรับปรุงการฝึกงาน ออกฝึกภาคสนามหรือสหกิจศึกษาใน
ครั้งต่อไป รายงานน้ีจะครอบคลุมถึงการฝึกประสบการณ์  

อ อ ก ฝึ ก ง า น  อ อ ก ฝึ ก
ภาคสนามหรือสหกิจศึกษา 
ซึ่ ง จ ะ ต้ อ ง ว า ง แ ผ น ใ ห้
สอดคล้องและเป็นไปตามที่
กําหนดไว้ในรายละเอียดของ
หลักสูตร โดยจะกําหนดไว้
อย่างชัดเจนถึงวัตถุประสงค์
และรายละเอี ยดของการ
ดําเนินการของกิจกรรมน้ันๆ 
 
มคอ . 5  ร า ย ง านผลกา ร
ดําเนินการของรายวิชา 
รายงานผลการดําเนินการของ
รายวิชา (Course Report) 
หมายถึง  รายงานผล  การ
จัดการเรียนการสอน ของ
อาจารย์ผู้สอนแต่ละรายวิชา
เมื่อสิ้นภาคเรียนเกี่ยวกับภาค
รวมของการจัดการเรียนการ
ส อน ใ น วิ ช า น้ั น ๆ  ว่ า  ไ ด้
ดํ า เ นิ น ก า ร ส อ น อ ย่ า ง
ครอบคลุมและเป็นไปตาม
แผนที่วางไว้ ในรายละเอียด
ของรายวิชาหรือไม่ 
 
มคอ . 6  ร า ย ง านผลกา ร
ดําเนินการของประสบการณ์
ภาคสนาม  
รายงานผลของประสบการณ์
ภ า ค ส น า ม  (Field 
Experience Report) 
หมายถึ ง  รายงานผลการ
ฝึกงาน  ออกฝึกภาคสนาม 
หรื อ  สห กิ จ ศึ ก ษ า  ว่ า ไ ด้
บรรลุผลการเรียนตามแผนที่
วางไ ว้ ในรายละเ อียดของ
ป ระสบกา รณ์ ภ าคสน าม
หรือไม่ 



   
แบบ KM - 1 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
 ภาคสนามต้ังแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุด ปัญหาด้านการบริหารจัดการ

และสิ่งอํานวยความสะดวก การวิเคราะหืผลการประเมิน การ
ฝึกงานของนักนักศึกษา/อาจารย์ผู้รับผิดชอบ/พนักงานพ่ีเลี้ยง 

 

 


